ZARZADZENIE NR 13/2024
Woéjta Gminy Kruklanki
z dnia 13 lutego 2024 r.

w sprawie powolania koordynatora gminnego i operatoréw systeméw informatycznych
obwodowych komisji wyborezych na terenie Gminy Kruklanki w wyborach do rad gmin, rad
powiatéw, sejmikéw wojewdédztw i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz w wyborach wajtéw,
burmistrzow i prezydentow miast w 2024r.

Na podstawie § 6 ust. 3 oraz § 7 ust. 112 Uchwaty Nr 42/2024 Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 7 lutego 2024 r. w sprawie okreslenia warunkéw i sposobu wykorzystania techniki elektroniczne;j
w wyborach do rad gmin, rad powiatéw, sejmikéw wojewodztw i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz w
wyborach wojtow, burmistrzéw i prezydentéw miast —zarzadzam co nast¢puje:

§ L.

1. Powoluje Pana Krzysztofa Szydlowskiego, pracownika Urzedu Gminy w Kruklankach na
koordynatora gminnego odpowiedzialnego za szkolenie i wsparcie operatoréw obstugi systemu
informatycznego w obwodowych komisjach wyborczych oraz realizacje zadafi na obszarze Gminy
Kruklanki.

2. Zakres zadan i obowigzkéw koordynatora gminnego okresla zatacznik nr 1 do zarzgdzenia.

§ 2.

1. Powoluje operatoréw systeméw informatycznych obwodowych komisji wyborczych na terenie
Gminy Kruklanki nizej wymienione osoby:

Nr
obwodu Siedziba Obwodowej Komisji Wyborczej Imie i nazwisko

1 Gminny Osrodek Kultury w Kruklankach Agnieszka Gladkowska
ul. 22 Lipca 19; 11-612 Kruklanki

2 Swietlica Ochotniczej Strazy Pozarnej w Jeziorowskich Monika Marta Pawlik

Jeziorowskie 17A; 11-612 Kruklanki

3 Swietlica Wiejska w Boéwince Andrzej Wiadystaw Pawlik
Boéwinka 8 A; 11-612 Kruklanki

4 Byla Szkota Podstawowa w Jurkowie Magdalena Barbara

Jurkowo 17; 11-612 Kruklanki Dabrowska

2. Zakres zadan i obowigzkéw operatoréw informatycznej obstugi ob\;}odowych komisji wyborczych
stanowi zalgcznik Nr 2 do zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez delegaturg Krajowego Biura Wyborczego;
2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tgcza do publicznej sieci przesytania
danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegolnosci uwierzytelniania
dwusktadnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego oraz zabezpieczenie
sprzetu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostgpem;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;
6) rejestracja w systemie teleinformatycznym list i kandydatéw na radnych gminy;
7) rejestracja w systemie teleinformatycznym kandydatéw na wojta;

8) sporzadzanie projektéw dokumentéw rejestracyjnych, obwieszczen oraz kart do gtosowania
w wyborach do rady gminy oraz wdjta, burmistrza i prezydenta miasta;

9) wprowadzenie do systemu teleinformatycznego numeréw list kandydatéw nadanych przez
gminne komisje wyborcze;

10) udziat we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych cztonkéw (kandydatéw na
czlonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadow;

11) udziat we wprowadzaniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkolen obwodowych komisji wyborczych;

12) nadzér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych — szkolenie
oraz prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginéw 1 haset;

13) dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwoddéw
offline;

14) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu teleinformatycznego oraz meldunkéw o
gotowosci do wyboréw wiasciwej delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

15) ustalenie z przewodniczacym gminnej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu
glosowania;

16) przygotowanie szablonéw formularzy protokotéw glosowania w obwodzie z wilasciwymi
danymi (wykorzystywanych jako projekty protokoléw glosowania lub jako protokoty w
sytuacji problem6w z systemem teleinformatycznym);

17) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
elektronicznych nosnikéw danych, na ktérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami
glosowania w obwodzie, jezeli nie zostang przestane za pomocg sieci elektronicznego
przekazywania danych;

18) nadzér nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie 0sob ujgtych w
spisie wyborcéw oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie glosowania
(frekwencji) oraz danych z protokoléw glosowania w obwodzie;

19) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych o wynikach glosowania w obwodach w
wyborach do rady gminy otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej z danymi z kopii



protokoléw glosowania przekazanych przez tg obwodowa komisje wyborcza (w przypadku
miast na prawach powiatu — réwniez danych dotyczacych wyboréw do sejmiku
wojewddztwa);

20) potwierdzenie zgodnos$ci danych elektronicznych o wynikach glosowania w obwodach w
wyborach wéjta, burmistrza i prezydenta miasta otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej
z danymi z kopii protokotéw glosowania przekazanych przez t¢ obwodowa komisje wyboreza;

21) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwo$ci wprowadzenia danych do systemu
teleinformatycznego za operatoréw obwodowych komisji wyborczych, ktérzy z réznych
przyczyn nie mogli tego dokonac;

22) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy projektow
zestawienh wynikéw glosowania w okregach wyborczych oraz projektu protokotu z wyboréw

do rady gminy;

23) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbgdnej liczby egzemplarzy projektu
protokotu wynikéw glosowania i wynikéw wyboréw wojta - nie dotyczy dzielnic m. st.
Warszawy;

24) w przypadku miejskiej komisji wyborczej w miescie na prawach powiatu — sporzgdzenie
projektu protokolu wynikéw glosowania na obszarze miasta (okregu wyborczego) w
wyborach do sejmiku wojewodztwa;

25) ustalenie wynikéw wyboréw do rady gminy w systemie teleinformatycznym;

26) ustalenie wynikéw wyboréw wéjta w systemie teleinformatycznym — nie dotyczy dzielnic
m.st. Warszawy;

27) w przypadku gtosowania ponownego w wyborach wéjta- ponowienie niezbednych czynnosci.



Zatgcznik Nr 2

Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej:

1) udziat w szkoleniu z zakresu obslugi systemu teleinformatycznego organizowanym przez
koordynatora gminnego ds. informatyki;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego — jesli bedzie on
zaktadal udziat wyznaczonych operatoréw;

3) odbiér loginu i hasta stuzacego do logowania si¢ do systemu teleinformatycznego;
4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa;
5) znajomo$¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego,

6) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostgpu do
publiczne;j sieci przesytania danych i zainstalowanego oprogramowania;

7) zabezpieczenie sprzetu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostgpem;

8) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu
glosowania;

9) przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie 0séb ujetych w spisie wyborcéw oraz o
liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi w
odrebnej uchwale Pafistwowej Komisji Wyborczej;

10) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokotéw glosowania w obwodzie
w obecnosci cztonkdédw obwodowej komisji wyborczej;

11) umozliwienie wydruku projektéw protokotéw glosowania w obwodzie z ewentualnym
zestawieniem bleddw oraz raportem ostrzezen, ulatwiajacymi sprawdzenie zgodno$ci
arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikéw glosowania w obwodzie;

12) sygnalizowanie przewodniczagcemu obwodowej komisji wyborczej ostrzezen oraz niezgodnosci
liczb w projektach protokotéw gltosowania w obwodzie;

13) przekazanie komisji wydrukéw z systemu teleinformatycznego;

14) zapisanie danych z protokotu glosowania w obwodzie w postaci pliku na elektronicznym
nosniku danych, w przypadku braku mozliwosci wprowadzenia danych do sieci elektronicznego
przekazywania danych;

15) przestanie, w obecnosci cztonkéw obwodowej komisji wyborczej, danych z podpisanych
protokotéw glosowania w obwodzie do sieci elektronicznego przekazywania danych.



