
ZARZĄDZENIE Nr 6Q l20t4
Wójta Gminy Kruklanki

z dnia 14 października 2014r.

w sprawie: powołania koordynatora gminnego i operatorów systemów informatycznych
obwodowych komisji wyborcrych na terenie Gminy Kruklanki w wyborach do
rad gmin, rad powiatóq sejmików województw i rad dzielnic m. st. Warszawy
orazw wyborach wójtóu burmistrzów i prerydentów miast w 20t4n

Na podstawie $ 2 ust. 1 pkt. 3 Uchwały Panstwowej Komisji Wyborczej z dnlaŻ2 vłrześnia
20l4r. w sprawie określenia warunków i sposobu wykorzystania techniki elektronicznej w
wyborach do rad gmin, rad powiatów, sejmików województw i rad dzielnic m. st. Warszawy orazw
wyborach wójtóq burmistrzów i prezydentów miast _zarządzam co następuje:

$1
1. Powołuje się Pana Krzysztofa Szydłowskiego, pracownika Urzędu Gminy w Kruklankach

na koordynatora gminnego odpowiedzialnego za zapewnienie obsługi systemu
informatycmego w obwodowych komisjach wyborczych w obwodach utworzonych na
obszarze Gminy Kruklanki.

2. Zahes zadń i obowią7ków koordynatora gminnego określa załącznik nr 1 do zarządzenia.

$2

1. Powołuję operatorów systemów informatycznych obwodowych komisji wyborczych na
terenie Gminy Kruklanki niżej wymienione osoby:

2. Za]łes zadań i obowiąpków operatorów informatycznej obsługi obwodowych komisji
wyborczych stanowi załącznikNr 2 do zarządzenia.

$3

Zaruądzęnlę wchodzi w Życie z dntęm podpisania.

Nr
obwodu

Siedziba Obwodowej Komisj i Wyborczej Imię i nazwisko

I

Gminny ośrodek Kultury w Kruklankach
uI, 22 Lipca 19; I I -6 12 Kruklanki Ewa Orynczak

2

Gminny oŚrodek Kultury w Kruklankach
uI. 22 Lipca 19; l 1-6 lŻ Kruklanki I(atar zy na Woj c i e cho w ska

ĄJ

Swietlica ochotntczej Strazy PoŻarnej w Jeziorowskich
Jeziorowskie 17 A; 1 1 -612 Kruklanki

Monika
Grabowska - Sochacz

4
Szkoła Podstawowa w Boćwince
Bo winka 12; l1-6 IŻ Kruklanki Andrzej Pawlik

5

Była Szkoła Podstawowa w Jurkowie
Jurkowo 17; 1 1-612 Kruklanki Paulina Zytlinska



Załączniknr l do Zwządzęnia Nr 60/2014

z dnia'l 4 paździemika 20 l 4r.

Zadania koordynatora gmin ne go

Do zadań koordynatora gminnęgo nalęZy:

I) udział w Szkolęniach organizowanych przęZkoordynatora właściwego dla obszaru
komisarza wyborczęgo;

2) wsparcie wprowadzaniai aktualizacji w systemię informatycznymprzęZwłaściwe
komórki organizacyjne urzędu gminy danych dotyczących obwodów głosowania i ich
granic, liczby uprawnionych do głosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie
udzielonych pełnomocnictw i liczbię wysłanych pakietów wyborczych,

3) nadzÓt nad wprowadzenięm do systemu danych członków (kandydatów na członków)
obwodowych komisj i wyborczych i aktual izacjąskładów ptzęz właściwe komórki
or ganizacyjne urzędu gminy;

4) prowadzenie ewidencji informacji operatorów obsfugi informatycznej oKw
zawierającej dane kontaktowę i ustalony sposób ptzekazywania hasęł' oprogramowania
oraz danych definiujących obwody głosowania, okręgi wyborcze i listy kandydatow;

5) przeprowadzęnię szkolenia dla operatorów oKw na obszarze gminy w zakręsię obsługi
informatycznej wyborów samorządowych w obwodzie głosowania;

6) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i wersji danych
definiujących wykaz obwodów, list i kandydatów,

7) przekazanie przewodniczącym oKW oraz operatorom obsfugi informatycznej oKW
loginów i haseł do pobrania licencji, a w sytuacji szczegóInej przekazatię loginu i hasła
dla pobrania licencj i zastępcy przewodn iczącego;

8) dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu
głosowaniabęz dostępu do sieci Intęrnet (poprzezpobranie zę stron internetowych i
utworzenie nośników),takŻew przypadku tęstów, o którym mowa w punkcie 13;

9) dystrybucj a aktualizowanych plików definicyjnych uwzględniających uzyskane od
koordynatora komisarzawybotczęgo zmiany danych o kandydatach do rad otaz
kandydatów na wójta (burmistrza, pręZydęnta miasta) dla obwodów nieposiadających
dostępu do sieci Internet;

10) przyjmowanię uwag dotyczących działania programu orazudzięlanię wsparcia
tęchni czne go op eratorom ob sługi informa ty cznej oKW ;

l1) zgłaszanie uwag doĘczących działania programu koordynatorowi komisarza;
12) w przypadkach awaryjnych nawiązanie kontaktu iprzekazanie informacji

koordynatorowi komisarza;
13) udział w przygotowaniu i przeprowadzęniu testów ogólnokrajowych przekazywania

danych testowych o wynikach głosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzy s taj ąc y ch ze w sp arc i a in formaty c Znę Eo oruz or ganizacj a wprowadzani a
iprzekazywania danych testowych z obwodów nieposiadających obsfugi
informatycznej;

14) ptzekazanie do koordynatora komisarza wniosków i spostrzezęń w formie raportu
podsumowuj ącego przebieg testów ogólnokraj owych;

15) przygotowanie wydruków formularzy protokołow wyników głosowania w obwodzię
(dla ewentualne go ręcznę go sp orządzeni a protokołow) ;

16) w dniu głosowania _ dwukrotne przekazanie danych o liczbię osób ujętych w spisie
wyborców oraz o liczbię wydanych kart do głosowani a (tzw. frekwencji) w sytuacji, o
której mowa w pkt. 15 załącznika uchwĄ Państwowej Komisji Wyborczej z dnia ...



września Ż0l4 r. w sprawie trybu i sposobu przekazywaniaprzez komisarzy
wyborczych obwodowe komisje wyborcze Państwowej Komisji Wyborczej w trakcię
głosowania danych o liczbie osób uprawnionych do głosowania oraz o liczbię
wyborców, którym wydano karty do głosowania w stałych obwodach głosowania w
wyborach do rad gmin, rad powiatów, sejmików wojewodztvł irad dzielnic m. st.
Warszawy orazwyborow wójtów' burmistrzów i prezydentów miast w 2014 r.;

I7) prowadzenie dziennika zdaruefi, w którym są odnotowywanę wykonanę czynności:
a) przeprowadzenie szkolenia operatorów oKw z potwierdzeniem uczestnictwa,
b) zgłaszanie z poziomu gminy uwag do działania programu do koordynatora

komisarza wyborczego właściwego dla gminy,
c) przygotowanie i otrzymanie potwierdzęniaptzekazania haseł przewodniczącym

OKW i operatorom OKW,
d) zgjaszanie do koordynatora komisarza wyborczego konięczności zmiany haseł i

spos oby ich przeka zania z potwierd zeniami odb ioru,
e) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatorów oKw

nieposiadających dostępu do sięci Internet;

0 przekazanie, zapotwierdzeniem poprawności, danych definicyjnych dla
operatorów oKW nieposiadających dostępu do sieci Interneto w tym w ramach
tęstów ogólnokraj owych.



Załącznik nr 2 do Zuządzenia Nr 6012014

z dnia 1 4 pażdziemika 20 l 4r.

Zadania operatora obwodowej komisj i wybo rczej

Do zadań operatora naleĘ:

1) udział w szkoleniu organizowanymptzez koordynatora gminnego;
2) udziałw wznaczonym terminie w testach ogólnokrajowych obejmujących wprowadzenie

testowych wyników głosowania w wyborach do rad oraz w wyborach wójta w zakresie
obsługiwanych obwodów głosowania orazprzesłanie danych za pośrednictwem sieci publicznej lub
przekazanie danych do pełnomocnika terytorialnej kom i sj i wyborczej ;

3) odbiór za potwierdzeniem loginu i hasła służących do pobrania licencji operatora (na czas testów oraz
dla obsługi wyborÓw);

4) przygotowanie i sprawdzenię stanowiska komputerowego w zakręsie konfiguracji dostępu do sieci
publicznej i zainstalowanego oprogramowania;

5) potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w przypadku konieczności)
danych definiujących wykaz obwodów, list i kandydatów oraz składy komisji obwodowych, z
podaniem bieżącej wersji oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych
definicyjnych;

6) ustalenie z przewodniczącym oKW najpóźniejw przeddzień głosowania, miejsca i harmonogramu
ptacy;

7) dwukrotne przesłanie, w dniu głosowania, danych o liczbie osób ujętych w spisie wyborców oraz o
liczbie wydanych kart do głosowania (tzw. frekwencji);

8) dwukrotne wprowadzenie danych z przekazanych przez przewodniczącego lub zastępcę
przewodniczącego oKW projektów protokołów wyników głosowania w obwodzie;

9) w przypadku wystąpienia błędów - wydrukowanie i przekazanie przewodniczącemu bądźzastępcy
przewodniczącego oKW zestawienia błędów i ostrzęŻęil do wprowadzonego protokołu;

10) w przypadku wystąpienia ostrzęŻętl - wydrukowanie i ptzekazanie przewodniczącemubądŻ
Zastępcy przewodnic zącęBo raportu ostrzeżęil do wprowadzonego protokołu;

1 1) sygnalizowanie przewodniczącemu bądź zastępcy przewodniczącego oKW niezgodności liczby
uprawnionych w poszczególnych głosowaniach, niezgodności danych dotyczących siedziby oKW lub
godzin rozpoczęcia i zakończenia głosowania;

12) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie przewodniczącemu lub zastępcy przewodniczącego
oKW niezbędnej liczby egzemplarzy protokołów wyników głosowania w obwodzie w wyborach do
rad oraz w wyborach wójta;

13) przesłanie do systemu centralnego,zatwierdzonych licencjąprzezprzewodniczącego lub zastępcę
przewodniczącego oKW danych z protokołów wyników głosowania w obwodzie w wyborach do rad
oraz w wyborach wójta;

14) w przypadku niemozliwości dokonania transmisji danych _ zapisanie, po zatwierdzeniu licencj ąprzez
przewodniczącego oKĘ danych z protokołu wyników głosowania w obwodzie na zewnętrznym
nośniku, w celu ptzekazania właściwym komisjom terytorialnym;

15) w przypadku ponownego głosowania w wyborach wójta - ponowienie powyŻszych crynności
(z wyj ątkiem testów o gólnokaj o!vych).


