ZARZADZENIE Nr 20/2014
Wéjta Gminy Kruklanki
z dnia 15 kwietnia 2014r.

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto§é nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U. 22013 r. poz. 594 ze zm.) w zwiazku z art. 53 ust.1 oraz art. 44 ust.3 pkt 1 i art.47 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2013r. poz.885 ze zm.), zarzadzam co
nastgpuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosé nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartoscei kwoty 30 000 euro, zgodnie z zatacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Kruklanki.
§ 3.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 16 kwietnia 2014 roku.
§ 4.
Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 26/10 Wojta Gminy

Kruklanki z dnia 31 maja 2010 r. w sprawie procedury udzielania zamowien publicznych, ktorych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000 euro.



Zalgcznik

do Zarzadzenia nr 2072014
Wojta Gminy Kruklanki
z-dma 13 kwictnia 2014,

REGULAMIN

udzielania zamoéwien publicznych, ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowarto$ci kwoty 30 000 euro

§1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
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pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien
publicznych (3.t Dz.U z 2013r. poz 907 ze zm.)

Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Kruklanki;

Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Kruklanki:

Whnioskodawey - nalezy przez to rozumie¢ pracownika/pracownikow wiasciwych
merytorycznie odnosnie przedmiotu zamoéwienia;

budzecie — nalezy przez to rozumieé budzet Gminy Kruklanki;

wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o udzielenic zamdwienia publicznego.
ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonych w zlotych rownowartosci kwoty okreslonej w
art. 4 pkt 8 ustawy pzp.

Okreslenie przedmiotu zamdwienia powinno odpowiadaé¢ zadaniu opisanemu w budzecic i
miesci¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

Wartos¢ kazdorazowego zaméwienia oblicza si¢ zgodnie z art. 32 ust. 1 oraz art. 33-34
ustawy pzp.

Ustalania wartosci zamdwienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesigee, a w przapadku
robot budowlanych nie wezesniej niz 6 miesigey przed dniem zlozenia wniosku. o ktorvm
mowa w § 3.

Procedure zamdwienia rozpoczyna si¢ z inicjatywy Wnioskodawcy, ktdry przedklada
wniosek do pracownika ds. zamowien publicznych, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

Zamowienia publiczne, ktorych wartosé nie przekracza badz jest rowna kwocie 6.000 zi
netto nie wymaga skladania wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego. W powyzszym
przypadku dokument potwierdzajacy realizacj¢ zamowienia tj. dokument ksiegowy nalezy
opisa¢ zgodnie z przyjetymi zasadami.

Dla zamdwien, ktérych wartos$¢ przekracza kwote 6.000 zt netto nalezy przeprowadzi¢
procedurg majgcq na celu wytonienie wykonawecy.

Pracownik ds. zamowien publicznych weryfikuje wniosek pod wzgledem formalnym i jezeli
ztozony wniosek spelnia wymogi formalne, przedklada go do zatwierdzenia przez Wojta i
Skarbnika.

Podpisany wniosek wraca do Wnioskodawcy, celem przeprowadzenia postepowania
majacego wyloni¢ wykonawce zamowienia.

Whnioskodawca przeprowadza rozeznanie rynku majace na celu wylonienie wykonawcy
zamoOwienia, spelniajacego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania opisane we
wniosku, w szczegdlnosci analizuje ceny, jakie oferuja wykonawcy za wykonanie
przedmiotu zamowienia.

Wymagania ustala si¢ biorge pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastepowaé w
sposob celowy i oszezedny, z zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektow z danych
naktadow.



Zapytania do wykonawcow 1 sktadane przez nich oferty moga byé kierowane w formie
pisemnej, faksem lub mailem, a w przypadku zméwien o wartosci nieprzekraczajacej 10.000
z} netto takze telefonicznie.

W przypadku kierowania zapytan i skadania ofert w formie papierowej, faksem lub mailem,
zalgeza si¢ je do wniosku. Jezeli oferta zostaje zlozona telefonicznie, wéwezas nalezy
sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

Zapytania nalezy kierowa¢ do co najmniej trzech wykonawcow, chyba ze wykonanie
przedmiotu zamdwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow.

W przypadku, gdy w prowadzonym zapytaniu ofertowym nie zostaly ztozone zadne oferty,
mozna udzieli¢ zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca. Z powyzszych
negocjacji nalezy sporzadzi¢ protokét.

W przypadku zamowien, ktorych przedmiotem sy ustugi prawnicze mozna prowadzi¢
negocjacje tylko z jednym wykonawca. Z powyzszych negocjacji nalezy sporzadzié
protokot.

ZamoOwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

Za ofert¢ najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte z najnizszg ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie
zamowienia.

Zamawiajacy moze nie stosowac niniejszego regulaminu, ale po uzyskaniu zgody Woijta i
Skarbnika, w przypadku:

zamowien dotyczacych aktualizacji oprogramowania oraz publikacji prasowych;

zamOwien o charakterze nieprzewidywalnym typu: awarie, koniecznosé natychmiastowego
udzielenia zamdwienia podyktowanego stanem wyzsze] koniecznosci, sitg wyzsza (np.
potrzebg zapewnienia bezpieczenstwa lub ciaglosci dzialania).

Zamawiajacy w razie sytuacji wymienionych w ust.] udziela zamowien wykonawcy
zgodnie ze swoja najlepsza wiedza, przestrzegajac przy tym zasad okreslonych w art.44
ust.3 ustawy o finansach publicznych, pomijajac postanowienia dot. procedury majacej na
celu wylonienie wykonawcy.



Zatacznik nr 1

WNIOSEK
0 wszczgcie postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego, ktérego
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

1. Rodzaj zamdwienia (roboty budowlane, dostawy, ustugi)

5. Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamowienia w PLN:
netto: .................. zt;
Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamdwienia w euro (wg obowigzujacego rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe
przeliczania wartosci zamowien publicznych):

netto: ........... euro;

Wartos¢ zamowienia brutto (z Vat) Wynosi ..........ccceveeeen.n. zlotych
Wartos¢ zamdwienia uzupetniajacego

Wartosc szacunkowa  zostala  ustalona w  dniu ... na  podstewie

*np. projekt umowy, szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia, wykaz wykonawcow do ktdrych ma byé skierowane zapytanie
ofertowe.

Pracownik ds. zamowien publicznych Osoba wnioskujaca
......... e . B

Zatwierdzono pod wzglgdem finansowym Zatwierdzam:
""""" data, picczed, podpis skarbnika Gminy ' datapiccred podpis Wajta



