
ZARZĄDZENrI E Nr 20120 1 4
Wó.ita Cminy Kruklanki
z dnia 15 kwietnia20I4r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych, których w:rrtość nie przekracza
wyrażonej w złoĘch równowartości kwoty 30 000 euro

Napodstawie art.33 ust.3 ustawy zdnl'a 8 nrarca 1990 r. o sanrorządzie gminnym(t.j.Dz.
U. zŻ073 r. poz" 594 ze zm.) w związkll z ar1. 53 ust.l oraz att.44 ust.3 pkt 1 i art'47 ustawy z
dnia27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z2O13r. poz.885 ze zm.), zarząd,zam co
następuje:

s 1.

Wprowadza się regulamin udzjelania zanówień publicznyclr. których rł'artośc nie przekracza
wyraŹonej w złotych równowartości kwoty 30 000 elLro. zgodnie z załączntkiem do niniejszego
zarządzenla.

s2

Wyk onanie zar ządzenia powi erza się S ekretarzowi Grniny Kluklanki .

s3.

Re gttlamin wchodzi w życie z dniem 16 kwietnia 2014 rokrr.

$4

Z dniem weiścia w zycie niniejszego Zarządzenla traci moc Zarz.ądzenie nr Ż6110 Wójta Gminr'
Kruklanki z dnia 3l maja 2010 r' w sprawie procedury udzielania zamowień pr'rbliczrtych, ktol.1,cil
wartość nie przekraczawyraŻonej w złotych równowaftości kw.oty 14.000 elLro'
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REGULAMIN

udzielania zamówień publicznych' których wartość nie przekr^cza wyrażonej }v Złotvch
równowartości kwoty 30 000 euro

$ l. Ilekr'oć w regulaminie iest mowa o:
1) pzp _ nalez\' ptzez to l'ozutrrieć lrstawę z dnia 29 sty''cznia 2004r. Prawo zamowicli

publicznych (i.t Dz.U z Ż0I3t. poz 907 Ze ZIT.)
2) Wójcie - nalez1' przez to rozttnrieć \Ąló.ita Gnin1 Kruklanl<i;
3) Sl<arbniku - naleŻ1 pfzez tcl rozullriec Skarbnika Gnrirr1' Kruklankil
4) Wnioskodawc1' tralez1' pIzęZ to rozunrieć prtrcowniI<a/pracor.r'llikorł' rvłaściu.ycli

merytorycznie odnośtrie przedmiotu zanrówienia;
5) br-rdzecie - naleŻy pzez to rozunrieć budzet Grr'rin5' Kruldanki:
6) w-tiosku - naIeŻ5l przez to r'ozunrieć rł'niosek o trdzielenie zar-nórł'ienia pLrblicznego.

którego wartośó nie przekracza wyraŻonych W złotycl'r równorvartości krł'oty okreŚlonej ri
art. 4 pkt 8 ustawy pzp.

{2.
1. określenie pr'zednriottt zamówienia powinno odpowiadać zadaniu opisanenu r,r' br.tdzccic i

mieścić się w krł'ocie zaplanowanej na jego realizację.
2'. \\/artośc kazdorazowego zamówienia oblicza się zgodnie z afi' 32 r_lst. 1 oraz art. 33-34

Llsta\\ \' pzp.
]. Ustalania rrartości zanrorvienia doltonuje się nie rł'cześrrie.i niŻ 3 nliesiącc. a \\ prz\padlilr

robot buc1orł-Iarl1'ch tlie wcześllie.i niz 6 rrriesięc1'przecl dniellr z|oŻenla r,r'triosku. o k1til'1tll
mowa w $ -1.

"\ 
3.

l. Pr'ocedurę zanrówienia rozpoc'Zyna się z inicjatyrł'y Wnioskodatt,cv. który pl'zedkłacla
wniosek do pracownika ds. zamowień publicznych. którego wzór stirnorł'i załącznik nr 1 clcl
niniej szego regulaminu.

2. Zamówienia publiczrre. któryclr wartość nie przeklacza bądż.jcst rówrra kwocie (l.000 zł
netto nie Wymaga składania ''vniosktt o urdzielerrie zatlrrórvienia purbliczrlcgo. W poWyZSZYlll
prz5'padku dokument potwierdzający rea|tzację zarrrórvienia tj' dokunrelrt l<sięgorły nalezy
opisać zgodnie z przyjętymi zasadami.

3. Dla zamówień. których warlość przekracza kwotę 6.000 zł netto naleŻy przepr'owadzic
procedurę nającą na celu wyłonierrie wykonawcy.

$4
1. Pracownik ds' zanrorvieri pr-rblicznyclr w'eryfiktrje wniosck pod względelll Ibnrralnvnr i.jeŻeli

złoŻony rłliosek spełrria l,r'ynogi tbt'tlirlnc, plzeclkłada go do zatrłierclze nia prze'z Wójta i

Skarbnika.
2. Podpisarry w'niosek Wlaca do Wnioskodawcy, celen plzepro\Vadzenia postępow'ania

maj ącego wyłorrić w)lkonawcę zamórł'ienia.
3. Wrrioskodawca przeprowaclza rozeznanie rynku nrające lra celu rł1'łorrielrie rvykonar,r'c'u'

zamówienia. spełniającego możlir,vie w najszersz1'nr stopllitr rv1'nlagatria opisarre Wc
wniosku, \\'szczegó1ności analizuje ceny. jakie o1'er'Lrją rł,r'kolrarvc) za r,r'1'konanie
przednriotu zanlów ienia.

4. Wymagania ltstala się biorąc pod uwagę, ze dol<ot-lywanie u1'datlt(lrł' lnusi następorł'ać r'r'
sposób celowy i oszczędny. z zachowaniem zasad uzyskania rrajlcpszych efektciw z dar'r.r.cl-r

nakładów.
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8.

5. Zapytanta do wykonawców i składane prZęZ nich oferty mogą byc kierowane \Ą, formie
pisemnej, faksem lub mailem' a W plzypadku zmówień o wańości nieprzekraczającej 10.000
zł netto także tęlefonicznie.
W przypadku kierowanta zap1Ąań i składania ofer1 w tbrmie papierowej, faksem lub mailem,
załącza się je do wniosku. Jeżeli oferta zostaje złożona teletbnicznie. wówczas nalezy
sp orządzic n otatkę służbową.
Zap7Ąanta naleŻy kierowaÓ do co najmniej trzech wykonawców, chyba ze wykonanie
przedmiotu zalrrówienia o 1-eruj e mniej sza ltczb a wykonawcow.
W przypadku, gdy w prowadzonym zapytanltl ofeńowym nie zostały złoŻone zadne oferty,
moŻna udzielić zanrówienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcą. Z powyŻszych
ne go cj acj i naleŻy sp orządztć protokół.

7.

9 ' W przypadku zamówień, których przedmiotem sz1 rrsługi prawnicze mozna prowadzic
negocjacje tylko z jednyln w\'konarł'cą. Z porł'yższych negoc.1ac.ji rralezy sporządzić
protokół.

Zamówienia udziela się wykonawcy' który złoŻył najkorzystniejszą c'fertę.
Za oferlę najkorzystniejszą uwaza się ofertę z najniŻszą ceną lub przedstawiającą
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagań opisanych we wniosku o udzielenie
zamówienia.

1. Zamawiąący moze nie stosować niniejszego regulantinu, ale po r-zyskaniu zgody Wójta i

2

Skarbnika, w przypadku:
zamówień dotyczących aktualizacji oprogramowania oraz publikacji prasowych;
zamówień o clraral<terze nieprzewidywalnym typu: awarie. koniecznośc natychmiastowegt'l
udzielenia zamówienia podyktowanego Stanem rłryzszej konieczności' siłą w,vŻszą (np'
potrzebą zap ei,vnien ia b ezpieczeństwa lub ciągło ś c i dzi ałania).
Zamawiając1' rv r'azie sytuacji w-vrnienionych W ust.1 ltdziela zamorł,ień rł,\,konawcy
zgodnie ze swoja najlepszą wiedzą przestr'zegając prz) tynl zasad oltreślonyclr w art.4'ł
ust.3 ustawy o finansach publicznych, pomijając postanowienia dot. procedury mające.j na
celu wyłonienie wykonawcy.

s s.

$6

1.

Ż.

1)

2)



Załącznik nr l

WNIOSEK
o wszczęcie postępowania w sprawie udzielenia zamórvienia publicznego' którego

wartość nie przekracza wyrażonej rv złoĘch równowartości krvoty 30.000 euro

1. Rodzaj zamówienia (roboty budowlane, dostawy, usługi)

2. opis przedmiotu zanrówienia:

3. uzasadnienie zamówienia (krótkie uzasadłlienie wskazuiące cel zamóy,ienia)

5. Szacunkowa WaftośĆ przedmiotu zamówienia w PLN:
netto: . ................,. zł,
Szacunkowa wartość przedmiottr zamówienia w euro (wg obowiązującego rozporządzenia Prezesa
Rady Ministrów rv sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstarł,ę
pr zeltczania warto ś ci zamówień publi c znych) :

netto: ........... euro;

\\rartość zamówienia brutto (zYat) wynosi ....... złotych
[rartośó zamówienia uzupełn iaj ącego

War1ość szacunkowa została ustalona w dniu ne podsta'lł-ie

Inię i nazwisko osoby która dokonała ustalenia warlości zamówienia:

6, ZaLączntkt do wniosktt*:
1)

Ż)

+np pro.jekt umowy. szczegcitclw,r'opis przedniotLr zanrÓtvienia. wykaz r'v1'J<onavlców clo ktćlr1,clr nla b1ć _s](iero\Val]e zap'v1anie
of-ertorvc.

Pracownik ds. zamówień publicznych osoba wnioskująca

data i podpis

Zatw ler dzono pod względem fi nansowym

data i podpis

Zatwterdzam:

data' pieczęć, podpis skarbnika Gminy data.pieczęć poc1p1s Wó jta


