ZARZADZENIE NR 55/2026
WOJITA GMINY KRUKLANKI
z dnia 30 wrzesnia 2026 r.

w sprawie wdrozenia Procedury monitorowania utrzymania efektéw oraz trwatosci projektu
grantowego pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad” w Urzedzie Gminy Kruklanki

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 662, z pdzn. zm.), w zwigzku z realizacjg przez Gmine Kruklanki
projektu pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad Gmina Kruklanki”, realizowanego w ramach projektu
grantowego pn. ,Cyberbezpieczny Samorzgd”, oraz w ramach projektu grantowego pn.
»Cyberbezpieczny Samorzgd” dofinansowanego w ramach Programu Operacyjnego Fundusze
Europejskie na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027 (FERC) Dziatania 2.2 pn. ,,Wzmocnienie krajowego
systemu  cyberbezpieczenstwa”, zgodnie z Regulaminem Konkursu Grantowego
»Cyberbezpieczny Samorzad”., oraz w zwigzku z § 13 ust. 1 Umowy o powierzenie grantu nr
FERC.02.02-CS.01-001/23/1391/FERC.02.02-CS.01-001/23/2024, zawartej w dniu 06 sierpnia
2024 ., zarzgdza sig, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza sig¢ do stosowania w Urzedzie Gminy Kruklanki ,Procedurg monitorowania
utrzymania efektow oraz trwatosci projektu grantowego pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad”,
zwang dalej ,,Procedura”.

2. Procedura stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Procedura okresla zasady monitorowania, dokumentowania i weryfikowania utrzymania
efektow osiggnigtych w Gminie Kruklanki, w szczegélnosci w zakresie:

1) utrzymania i wykorzystywania srodkéw trwatych, sprzetu, urzgdzen, infrastruktury oraz
oprogramowania nabytych lub wdrozonych w ramach Projektu;

2) utrzymania ustug, licenciji, subskrypcji oraz innych rozwigzar nabytych lub wdrozonych w
ramach Projektu — w zakresie wynikajgcym z dokumentacji Projektu i Umowy o
powierzenie grantu;

3) zapewnienia ciggtosci wykorzystywania rozwigzan organizacyjnych i technicznych
wdrozonych w ramach Projektu;

4) zachowania osiggnietych efektéw rzeczowych i organizacyjnych Projektu;

5) utrzymania wymaganych wskaznikéw i rezultatéw Projektu;

6) identyfikowania ryzyk moggcych wptyngé na utrzymanie efektéw lub trwato$é Projektu;
7) dokumentowania czynnosci zwigzanych z monitorowaniem utrzymania efektéw Projektu;
8) podejmowania dziatan naprawczych w przypadku wystgpienia ryzyka utraty efektéw albo

naruszenia trwatosci Projektu.
§2

1. Efekty Projektu podlegajg utrzymaniu przez okres wynikajacy z Umowy o powierzenie grantu
oraz dokumentacji projektu grantowego ,Cyberbezpieczny Samorzad”, w szczeg6lnosci
przez okres 2 lat od dnia zakonczenia Projektu Grantowego.

2. Za dzien zakonczenia Projektu Grantowego przyjmuje sie dzien zaakceptowania przez
Operatora koricowego rozliczenia Projektu Grantowego.

3. Jezeli w odniesieniu do okreslonych wydatkéw, $rodkéw trwatych, ustug, rezultatéw lub
innych elementow Projektu przepisy prawa, Umowa o powierzenie grantu albo dokumentacija



Projektu przewidujg dtuzszy okres trwatosci lub inne szczegolne wymagania, stosuje sie te
wymagania.

§3

Nadzdr nad stosowaniem Procedury powierza sie Koordynatorowi ds. Systemu Zarzgdzania

Bezpieczenstwem Informaciji.

Do zadan Koordynatora ds. SZBI w zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy w szczegdlnosci:

1) koordynowanie procesu monitorowania utrzymania efektow Projektu;

2) zapewnienie okresowej weryfikacji stanu utrzymania efektéw Projektu;

3) wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzedu odpowiedzialnymi za uzytkowanie,
utrzymanie, finansowanie, ewidencjonowanie i obstuge poszczegolnych elementéw
Projektu;

4) gromadzenie lub koordynowanie gromadzenia dokumentaciji potwierdzajgcej utrzymanie
efektow Projektu;

5) identyfikowanie i zgtaszanie Wéjtowi gminy ryzyk moggcych mieé¢ wptyw na utrzymanie
efektéw lub trwatosé Projektu;

6) inicjowanie dziatan naprawczych i doskonalgcych;

7) przygotowywanie okresowych informacji dotyczgcych utrzymania efektow Projektu.

Koordynator ds. SZBI moze zwracaé¢ sie do kierownikéw komdrek organizacyjnych oraz

pracownikéw Urzedu o przedstawienie informacji, dokumentdw i wyjasnien niezbednych do

monitorowania utrzymania efektow i trwatosci Projektu.

§4

Kierownicy komorek organizacyjnych oraz pracownicy Urzedu, ktérym powierzono sprzet,

systemy, oprogramowanie, ustugi lub inne sktadniki nabyte albo wdrozone w ramach

Projektu, sg zobowigzani do ich uzytkowania i utrzymywania zgodnie z:

1) celemizakresem Projektu;

2) Umowsg o powierzenie grantu;

3) dokumentacjg projektu grantowego ,,Cyberbezpieczny Samorzad”;

4) obowigzujgcymi w Urzedzie regulacjami wewnetrznymi;

5) zasadami Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informaciji;

6) warunkami licencyjnymi, gwarancyjnymi, serwisowymi i eksploatacyjnymi.

Osoby, o ktdrych mowa w ust. 1, sg zobowigzane do niezwtocznego zgtaszania

Koordynatorowi ds. SZBI okolicznosci moggcych mie¢ wptyw na utrzymanie efektéw lub

trwatoscé Projektu.

Obowigzek, o ktdrym mowa w ust. 2, obejmuje w szczegdlnosci zgtaszanie:

1) awarii, uszkodzenia, utraty lub wycofania sprzetu;

2) zaprzestania wykorzystywania rozwigzania sfinansowanego w ramach Projektu;

3) wygasniecia licencji, subskrypcji, gwarancji albo ustugi, jezeli moze to wptywaé na
utrzymanie efektu Projektu;

4) planowanejzmiany przeznaczenia sktadnika majgtku;

5) planowanego zbycia, przekazania, likwidacji lub wymiany sktadnika majgtku;

6) istotnych zmian infrastruktury teleinformatycznej majgcych wptyw na rozwigzania
wdrozone w ramach Projektu;

7) okolicznosci mogacych powodowaé zaprzestanie albo ograniczenie osiggnigtych
efektow Projektu;

8) innych zdarzeh mogacych skutkowaé naruszeniem warunkéw Umowy o powierzenie
grantu.



1.

§5

Monitorowanie utrzymania efektéw Projektu prowadzi sie przez caty wymagany okres

utrzymania efektéw oraz trwatosci Projektu.

Czynnosci monitorujgce obejmujg w szczegélnosci:

1) weryfikacje istnienia i stanu Srodkow trwatych oraz sprzetu zakupionego w ramach
Projektu;

2) weryfikacje faktycznego wykorzystywania zakupionego sprzetu, systeméw i
oprogramowania zgodnie z celem Projektu;

3) weryfikacje ciggtosci dziatania ustug, licencji i subskrypcii;

4) kontrol¢ zgodnosci sposobu wykorzystywania efektow Projektu z dokumentacja
projektows;

5) sprawdzanie stanu technicznego i funkcjonalnego wdrozonych rozwigzan;

6) weryfikacje zapewnienia niezbgednego serwisu, wsparcia technicznego, aktualizacji oraz
innych czynnosci koniecznych do zachowania funkcjonalno$ci wdrozonych rozwigzan;

7) ocene ryzyk dla utrzymania efektow Projektu;

8) weryfikacje dokumentacji potwierdzajgcej utrzymanie efektow Projektu.

Czynnosci monitorujgce dokumentuje sie w sposob umozliwiajgcy wykazanie spetnienia

obowigzkow wynikajgcych z Umowy o powierzenie grantu i dokumentacji Projektu.

§6

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, ryzyka albo okolicznosci moggcych prowadzié

do utraty efektdw lub naruszenia trwatosci Projektu Koordynatora ds. SZB! niezwtocznie

dokonuje oceny sytuacji oraz, odpowiednio do jej charakteru:

1) wskazuje dziatania niezbedne do ograniczenia ryzyka;

2) okreSla osoby lub komérki organizacyjne odpowiedzialne za przygotowanie dziatan
naprawczych;

3) przedstawia Woéjtowi Gminy informacje o istotnym ryzyku lub nieprawidtowosci;

4) monitoruje wykonanie dziatan naprawczych;

5) zapewnia udokumentowanie podjetych dziatan.

Jezeli planowana czynno$¢ dotyczgca sktadnika majgtku, systemu, ustugi lub innego efektu

Projektu moze wptywac na spetnienie warunkéw trwatosci albo utrzymania efektéw Projektu,

czynnosc¢ ta powinna zosta¢ poprzedzona weryfikacjg jej zgodnos$ci z Umowsg o powierzenie

grantu i dokumentacja Projektu.

W przypadku watpliwosci dotyczgcych dopuszczalnosci planowanej zmiany nalezy, przed jej

dokonaniem, uzyska¢ odpowiednie stanowisko Operatora lub innego wtasciwego podmiotu,

jezeli jest to wymagane albo uzasadnione charakterem planowanej zmiany.

§7

Dokumentacje dotyczgcg realizacji Procedury przechowuje sie zgodnie z wymaganiami
wynikajgcymi z Umowy o powierzenie grantu, dokumentacji Projektu, przepiséw prawa oraz
regulacji kancelaryjnych obowigzujgcych w Urzedzie.

Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1, powinna umozliwia¢ odtworzenie sposobu
monitorowania efektéw Projektu oraz wykazanie, ze wymagane efekty i trwatos$é zostaty
zachowane.

Dokumentacje dotyczacg technicznych i organizacyjnych zabezpieczeh systemow
teleinformatycznych chroni sie zgodnie z zasadami obowiazujacymri w ramach SZBI, w
szczegblnosci przed nieuprawnionym ujawnieniem.



§8

1. Zobowigzuje sig Koordynatora ds. SZBI, cztonkéw Zespotu ds. Cyberbezpieczenstwa, osoby
odpowiedzialne za obstuge i administrowanie systemami teleinformatycznymi, kierownikow
komorek organizacyjnych, osoby odpowiedzialne za gospodarowanie majgtkiem, osoby
odpowiedzialne za realizacje zamdéwien, umow, finanséw oraz rozliczanie Projektu, innych
pracownikdow wykorzystujacych lub nadzorujgcych sktadniki i ustugi nabyte w ramach
Projektu — do wspotpracy w zakresie niezbednym do zapewnienia utrzymania efektéw oraz
trwatosci Projektu.

2. Wspotpraca, o ktérej mowa w ust. 1, obejmuje w szczegdlnosci przekazywanie informacji,
dokumentéw i wyjasnien oraz podejmowanie dziatan wynikajgcych z Procedury.

§9
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Koordynatorowi ds. SZBI.
§10
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Wéjt Gminy Kruklanki.
5§11

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




