ZARZADZENIE NR 29/2026
WOJTA GMINY KRUKLANKI
z dnia 8 czerwca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury obslugi Centralnego Rejestru Umow
Jednostek Sektora Finansow Publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 662) oraz w zwiazku z art. 34b ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 z pézn. zm.) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1.

1. Wprowadzam wewnetrzng procedure obstugi Centralnego Rejestru Uméw Jednostek
Sektora Finansow Publicznych (dalej CRU) w Urzedzie Gminy w Kruklankach (dalej
urzgdzie), stanowiacg zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

2. Wyznaczam informatyka na Administratora konta Gminy Kruklanki w systemie CRU z
prawem do zarzadzania kontami i uprawnieniami, nadawania i odbierania dostepu,
reagowania na zmiany kadrowe i wyznaczania dalszych uzytkownikow systemu wewnatrz
urzedu.

3. Wyznaczam Sekretarza Gminy Kruklanki na koordynatora CRU, odpowiedzialnego za
proces sprawdzania zgodnosci z przepisami prawa dokumentéw wprowadzanych do CRU,
sprawdzania terminéw i kompletnosci danych oraz monitorowania aktualizacji i aneksow
umow.

4. Wyznaczeni uzytkownicy systemu na podstawie ,,Upowaznienia do przetwarzania danych
w Centralnym Rejestrze Umow”, stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia, zobowiazani
sa do:

1) wpisywania danych do systemu;

2) sprawdzania podstawowych informacji;

3) zglaszania brakéw lub niejasnosci;

4) publikacji i aktualizacji wpisow;

5) weryfikacji kompletnosci i jawnosci danych;

6) pilnowania termindéw publikacji.

§ 2.

1. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw urzgdu do przestrzegania procedury obiegu
dokumentéw zwigzanych z CRU, opisanej w zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia.

2. Niedopetnienie obowigzkéw  wynikajacych z  zarzadzenia, moze skutkowaé
odpowiedzialnoscig za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

§ 3.

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




