Zarzadzenie Nr 24 /2025
Wijta Gminy Kruklanki
z dnia 10 kwietnia 2025 roku

w sprawie organizacji i funkcjonowania akcji kurierskiej na terenie Gminy Kruklanki

Na podstawie art. 533 wust. 1 wustawy 2z dma 11 marca 2022 r
o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2024 poz. 248 tj.) oraz zarzadzenia Nr 118 Wojewody Warminsko -
Mazurskiego z dnia 31 marca 2025r. w sprawie opracowania . schematu AK zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla cel, zatozenia i schemat akcji kurierskiej na terenie Gminy Kruklanki oraz
wladciwosci 1 tryb  postepowania Wojta  Gminy  Kruklanki w  organizacji
1 funkcjonowaniu dokumentow powotania w trybie akcji kurierskie;.

§ 2. Akcja kurierska to zorganizowany przez organ administracji publicznej system doreczenia kart
powolania zohierzom rezerwy do odbycia ¢wiczen wojskowych przeprowadzonych w trybie
natychmiastowego stawiennictwa, w celu sprawdzenia gotowosci mobilizacyjnej i bojowej jednostek
wojskowych, oraz do czynnej shizby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji
1 w czasie wojny.

§ 3. Celem akcji kurierskie;j jest:
1) bezposrednie dorgczenie dokumentéw powotania okreslonym Zohierzom rezerwy do odbycia
¢wiczen wojskowych przeprowadzanych w trybie natychmiastowego stawiennictwa,
2) bezposrednie dorgczenie dokumentow powolania do czynnej shuzby wojskowej w razie
ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,
3) bezposredniego doreczenia wezwan do wykonania $wiadczen na rzecz obrony,
4) bezposredniego dorgczenia obwieszczen o powszechnej mobilizacji, w celu ich rozplakatowania.

§4.

1. W celu wilasciwego. funkcjonowania Akcji Kurierskiej opracowuje si¢ Plan Akcji
Kurierskiej Gminy Kruklanki, w ktorym nalezy okreslic:
1) rejony i trasy dorgczen kart powolania w gminie przy wykorzystaniu mapy terenu, rejony
1trasy nalezy uzgodni¢ z Wojskowg Komenda Uzupelien w Gizycku,
2) niezbedne sity i srodki (zaplanowane w ramach $wiadczen osobistych i rzeczowych),
3) zasady przekazywania informacji o uruchomieniu akgji, jej przebiegu i wynikach,
4) warianty dziatania w r6znych godzinach doby,
5) uklad pomieszczen (dla kierujacego akcjg, kurieréw - Iacznikow, kurieréw - wykonawcow,
kurieréw (kierowcow) w siedzibie urzedu umozliwiajgcych prowadzenie akcji kurierskie;.
2. Ujete w planie zagadnienia w zakresie zapewnienia porzadku w czasie przebiegu akcji kurierskiej
oraz zabezpieczenia tras przejazdu kurieréw, nalezy uzgodni¢ z Komendg Powiatowg Policji w
Gizycku.

§ 5. Opracowany plan powinien sktadac si¢ z trzech czesci:
1. Czg¢§é I- dokumenty przeznaczone dla kierujgcego akcja:
1) spis dokumentéw akcji kurierskiej urzedu gminy,
2) tabela czynnosci kierujacego akcjg kurierska,
3) wykaz kurierow tacznikow i kurierow wykonawcow urzedu gminy,
4) zestawienie przekazanych dokumentow powotania,
5) mapa akcji kurierskiej
2. Czgsé II - dokumenty przeznaczone dia kurieréw - wykonawcow:
1) wykaz kurieréw i ich zastepcow),
2) wykaz posiadaczy srodkow transportowych na potrzeby akcji kurierskiej,
3) tabela rozestania kurierow,
4) spis ulic z oznaczonymi rejonami i trasami doreczen,



5) spis numerow telefonow wszystkich objetych akcja kurierska,
6) spis sotectw (kolonii) znajdujacych si¢ na terenie gminy,
7) wykaz tacznikéw do Akcji Kurierskiej,
8) zestawienie przekazanych dokumentéw powolania,
9) legitymacja kuriera,
10) rozliczenie doreczania kart powotania lub pakietow kart powotania,
11) meldunek z przebiegu i wynikow akcji kurierskiej na terenie gminy,
12) rozliczenie kosztow akcji kurierskie;j,
13) sprawozdanie z realizacji zadan zwigzanych z doreczaniem kart powotlania
w trybie akcji kurierskie;j,
14) wykaz aktualizacji kart powolania przekazanych na przechowanie urzgdowi gminy,
15) plan rozplakatowywania obwieszczen,
16) zakres czynnosci dla kuriera wykonawcy,
17) instrukcja dla kuriera doreczajacego dokumenty powotania.
18) brudnopis,
19) mapa terenu Gminy Kruklanki (pt. Plan Akcji Kurierskiej na terenie gminy Kruklanki,
okreslajgca m.in. zasigg dzialania urzedu, trasy bezposredniego doreczania kart
powotania).

3. Czgs¢ I - dokumenty przeznaczone dla kurieréw:
1) upowazmienia kurieréw urzedu,
2) potwierdzenie odbioru dokumentéw powolania,
3) plan gminy z naniesiong trasa,
4) zakres czynnosci dla kuriera doreczajacego dokumenty powolania,
5) tabele sygnalowe
6) notatnik,
7) przybory do pisania,
8) latarka,
9 Klej;
10) pinezki,
11) tasma do klejenia.

§ 6. Plan akcji kurierskiej podlega aktualizacji do dnia 31 stycznia kazdego roku ze stanem na dzien
31 grudnia roku poprzedniego oraz w razie zmian majacych istotny wplyw na funkcjonowanie akcji
kurierskiej. Kazda zmiana winna by¢ odnotowywana w spisie dokumentow i przekazana do posiadaczy
poszczegdlnych egzemplarzy.

§ 7. Plan akcji kurierskiej nalezy wykona¢ w 1 egzemplarzu:

§ 8. Kopie planu AK otrzymuja:
a) Wojskowe Centrum Rekrutacji w Gizycku,
b) Komendant Powiatowej Policji w Gizycku.

§9

1. Akcja Kurierska kieruje Wojt, a w czasie jego nieobecnosci Sekretarz Gminy lub upowazniony przez
niego pracownik urzedu.

2. Uruchomienie Akcji Kurierskiej nastgpuje na podstawie hasta otrzymanego od Wojskowego Centrum
Rekrutacji w Gizyckiego.

3. Haslo o zarzadzeniu uruchomienia akcji kurierskiej moze by¢ otrzymane za pomocg tgcznosci
przewodowej, radiowej albo na podstawie dokumentu zawiadomienia przekazanego przez kuriera.
Otrzymane hasto srodkami Iacznosci potwierdza sie za posrednictwem tych samych srodkow.



§ 10. W celu przygotowania urzedu do whasciwego przebiegu akcji kurierskiej organizowaé, co najmniej
raz na dwa lata szkolenie dla wszystkich 0sob przewidzianych do udziatu w akcji kurierskiej. Szkolenie
dorazne 0s6b nowo zaangazowanych w akcje kurierska nalezy przeprowadza¢ w terminie jednego
miesigca. Podczas szkolenia kurieréw, ktorych zadaniem jest bezposrednie doreczanie kart powolania
adresatom, nalezy omawia¢ praktyczne dzialanie w roznych sytuacjach oraz przypomina¢ zasady
doreczania pism wynikajace z przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

§ 11. Na potrzeby akeji kurierskiej wydziela si¢ pomieszezenie shuzbowe Urzedu Gminy w Kruklankach
ze Srodkami Iacznosci.

§ 12. Do kierowania akcja kurierska w czasie mojej nieobecnosci wyznaczam Sekretarza Gminy,
a W razie jej nieobecnosci pracownika merytorycznego realizujacego sprawy obrony cywilne;,
zarzadzania kryzysowego i sprawy obronne.

§ 13. Pracownik merytoryczny realizujacy sprawy obrony cywilnej, zarzgdzania kryzysowego
i sprawy obronne opracuje plan akcji kurierskiej w terminie do dnia 30 kwietnia 2025 r. i bedzie
systematycznie go aktualizowat oraz organizowat szkolenia 0sob realizujacych przedsiewziecia
akcji kurierskiej.

§ 14. Tracg moc wszelkie dotychczasowe ustalenia Wojta w sprawie realizacji zadan zwigzanych
zrozwinigciem akeji kurierskiej na terenie Gminy Kruklanki.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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