ZARZADZENIE NR 65/2023
WOJTA GMINY KRUKLANKI
z dnia 27 pazdziernika 2023 r.

W sprawie wyznaczenia administratora skrzynki doreczen

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 ustawy z 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.z2023 1. poz. 401 572) w zwigzku z art. 19 ust. 1 ustawy z 18.11.2020 r. o doreczeniach
elektronicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 285) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1.

Wyznaczam Panig Anet¢ Tkacz — kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Kruklankach, do petnienia funkcji administratora skrzynki doreczen w GOPS Kruklanki.

§2.
Do zadan administratora, o ktérym mowa w § 1 nalezy realizacja zadan wynikajacych z ustawy
z 18.11.2020r. o dorgczeniach elektronicznych, w szczegolnosei:
1) Aktywacja adresu do dorgczen elektronicznych powiazanego z publiczng ustugg
doreczenia elektronicznego;
2) Zarzadzanie skrzynka doreczen, ktére obejmuje w szczegolnosci:
a) dokonywanie na skrzynce dorgczen, nastepujgcych operacji:

— wysylanie i odbieranie korespondencji,

— zarzadzanie korespondencjg zgromadzong w skrzynce doreczen, w tym
wprowadzanie regut definiowania przekazywania korespondencji do innych
systemow teleinformatycznych w sposdb automatyczny,

— konfigurowanie skrzynki doreczen,

b) wskazywanie o0sob fizycznych upowaznionych do dokonywania na skrzynce

doreczen operacji, o ktorych mowa w lit. a).

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ administratorowi skrzynki doreczen.

§ 4.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ inspektorowi d/s pozyskiwania srodkow
pozabudzetowych, promocji gminy i informatyki w Urzedzie Gminy w KrukJankach.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



