ZARZADZENIE NR 28/2022
WOJTA GMINY KRUKLANKI
z dnia 15 kwietnia 2022 r.

w sprawie przyjecia harmonogramu czynnos$ci zwigzanych z likwidacja jednostki budzetowej

Szkoly Podstawowej w Boéwince

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.

z 2021 r. poz. 1372, 1834) zarzadzam, co nastepuje:

§1.
W zwigzku z uchwatg Nr XXX1/291/2022 Rady Gminy Kruklanki z dnia 14 kwietnia 2022 r. w sprawie
likwidacji Szkoty Podstawowej w Boéwince, przyjmuje si¢ harmonogram czynnosci zwigzanych
z likwidacja w brzmieniu, jak w zataczniku do zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Szkoty Podstawowej w Boéwince, Dyrektorowi
Szkoly Podstawowej w Kruklankach im. Konstantego Ildefonsa Galczynskiego i podinspektorowi ds.
gospodarki komunalnej w Urzgdzie Gminy w Kruklankach.

§ 3.
Ogolny nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Kruklanki.

§ 4.
Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci przez ogloszenie w Biuletynie Informacji

Publicznej oraz stronie www.kruklanki.p!l

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 28/2022
Woéjta Gminy Kruklanki
z dnia 15 kwietnia 2022 r.

Harmonogram czynnosci zwigzanych z likwidacjg Szkoly Podstawowej w Boéwince

Zadanie do realizacji r::ll;lzl;lcl}i Wykonawca
[ Czynnosci formalno-prawne “ jl:!
’Wydanie $wiadectwa pracy “3] .08.2022|[Dyrektor Szkoly|
Przekazanie Szkole Podstawowej w Kruklankach listy emerytow i rencistow, ktérzy beda do
korzysta¢ z ZFSS 15.07.2022]| Pyrekior Szkoly
Zawiadomienie emerytow i rencistéw o placowce, w ktérej bedg korzystaé z ZFSS do Dyrektor Szko

31.08.2022

Wyrejestrowanie szkoly z ewidencji podatnikéw podatku od nieruchomosci 31 0202022 Dyrektor Szkoty
Przekazanie protokolarnie ksiggozbioru i pomocy dydaktycznych Szkole Podstawowej w do
Kruklankach 31.08.2022 Dyrektor Szkoty
Przekazanie protokolamie pozostatego majatku ruchomego szkoly organowi prowadzacemu 31 0202022 Dyrektor Szkoty
Przekazanie nieruchomosci organowi prowadzacemu 31 0202022 Dyrektor Szkoty

Przekazanie organowi prowadzacemu dokumentacji szkoly (z wyjatkiem dokumentacji przebiegu 31.08.2022{| Dyrektor Szkoly

nauczania)

Przekazanie kuratorowi o$wiaty dokumentacji przebiegu nauczania ”3 1 .08.2022”2yrektor Szko1y|
. o . do Dyrektor

Aktualizacja bazy danych SIO, w tym skre$lenie szkoly z rejestru REGON 7.09.2022 ||Szkoly/Sekretarz

Przekazanie dokumentéw do archiwum pafistwowego 31 Og()2022 Dyrektor Szkoty

Czynnosci finansowe || ” 1

Zawiadomienie kontrahentéw o likwidacji szkoly: Dyrektor

-rozwigzanie uméw na ustugi telekomunikacyjne, dostawe wody i odbidr $ciekow, wywoz do Szkoty/ podinsp.

nieczystosci statych, 10.07.2022|| ds. gospodarki

-przepisanie umowy na dostawe energii na UG komunalnej

Wyplata:

a) odprawy,

b) dodatkowe wynagrodzenie roczne do

¢) ekwiwalentu za niewykorzystany urlop 31.08.2022 Dyrektor Szkoly

d) $wiadczenia urlopowego

e) innych $wiadczeni wynikajacych ze stosunku pracy

Uregulowanie zobowiazan wobec ZUS, US (skfadki na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, do

zaliczki na podatek od 0séb fizycznych - od wyptaconych wynagrodzen) i wyegzekwowanie 31.08.2022 Dyrektor Szkoty

naleznosci

do Gl. ksiggowa

Rozliczenie odpiséw na ZFSS 31.08.2022 szkoly

do

Przekazanie srodkéw z ZFSS do Szkoty Podstawowej w Kruklankach 31.08.2022 Urzad Gminy
— do
Zamkniecie rachunku bankowego 31.08.2022 Dyrektor Szkoty
Dokonanie wykreslen szkoty w Urzedzie Skarbowym wraz z wyrejestrowaniem szkoty jako do Gt. ksiggowa
podatnika oraz anulowanie upowaznien 31.08.2022|| Szkoty, Dyr.
. . . . . . .. do Gl. ksiegowa
Wyrejestrowanie szkoty jako ptatnika i pracownika z ewidencji ZUS 07.09.2022 szkoly




. . . . do Gl ksie;gowz;|
Wystawienie deklaracji PIT-4R jednostki, PIT-8AR oraz PIT-11 07.09.2022 szkoly
Przeprowadzenie inwentaryzacji na dzien 31.08.2022 zgodnie z ustawa o rachunkowosci H 31.08.2022 lLDyrektor Szko%yl

e a Gt. ksiegowa
2022
Zamknigcie ksiag rachunkowych 31.08.2022 szkoly
Sporzadzenie sprawozdania finansowego na dzien 31.08.2022r do G, ksisgoma
T ) 30.11.2022 szkoly
: ; , ) do
Sporzadzenie sprawozd.an-budzetowych. 10.09.2022|| Gt. ksiggowa
a) Rb-27S, Rb-28S - miesiecznych do szkoly
b) Rb-27S, Rb-28S - rocznych 10.10.2022
Sporzadzenie sprawozdan w zakresie operacji finansowych Rb-Z, Rb-N do Gl. ksiggowa
’ 10.10.2022 szkoty
Sporzadzenie sprawozdania z doskonalenia zawodowego nauczycieli na dzien 30.06.2022r. 31 0202020 Dyrektor Szkoty
Sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego na dzien 31.08.2022, zawierajacego w
szczegolnosci: do Dyrektor S~y
- wykaz zinwentaryzowanych aktywow i pasywow, 31.08.2022 ||
- akta pracownikow
Sporzadzenie sprawozdania z przebiegu czynnosci zwiazanych z likwidacja szkoty i do
przedstawienie go Wojtowi 31.08.2022 Dyrektor Szkoty




