ZARZADZENIE NR 21/2021
WOJTA GMINY KRUKLANKI
z dnia 18 marca 2021 r.

w sprawie powolania Komisji Konkursowej

Na podstawie art. 30 ust. 1, ust.2 pkt.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r., o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z pdzn.zm.) oraz § 10 ust. 3 zatgcznika do Uchwaty Nr
XVII/158/2020 Rady Gminy Kruklanki z dnia 19 grudnia 2020 r. w sprawie rocznego
programu wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w
art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie, Gminy Kruklanki w 2021 roku

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
1. Powotuje Komisj¢ Konkursowa w sktadzie:

1) Ginkowska Barbara — Przewodniczaca Komisji
2) Magdalena Dabrowska — Czlonek Komisji
3) Monika Kaminska — Czlonek Komisji
4) Bozena Soron — Cztonek Komisji
5) Barbara Grazewicz — Cztonek Komisji

2. Zadaniem Komisji Konkursowe;j jest ocena spetnienia przez oferentow warunkéw udziatu
w otwartym konkursie ofert oraz badanie i ocena ofert.

§ 2.

Ustalam Regulamin pracy Komisji Konkursowej, stanowigcy zalgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 21/2021
Wéjta Gminy Kruklanki
z dnia 18 marca 2021 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

Komisja konkursowa sktada si¢ z 5 osob.

W skiad komisji konkursowej wchodzi:

dwdch przedstawicieli organu wykonawczego gminy;

dwoch przedstawicieli wskazanych przez organizacje pozarzadowe, z zastrzezeniem ust. 9.

3) jeden przedstawiciel organu stanowigcego.

3.
4.
5.

Osoby wymienione w ust. 2 pkt 1 wskazuje Wojt Gminy Kruklanki.

Wszystkie osoby powotane w sktad komisji podlegaja wytaczeniu zgodnie z ust. 6 i 7 trybu.
Komisja konkursowa moze korzysta¢ z pomocy 0séb posiadajacych specjalistyczng wiedze
z dziedziny obejmujacej zakres zadan publicznych, ktérych konkurs dotyczy.

Do czlonkow komisji konkursowej bioracych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz.U. z 2020 r. poz. 256 z p6zn. zm.) dotyczace wylaczenia pracownika.

W pracach komisji konkursowej, z zastrzezeniem okreslonym w ust. 8 niniejszego trybu nie
moze bra¢ udzialu osoba powigzana z podmiotem skladajacym oferte, czyli osoba
pozostajaca z nim w takim stosunku prawnym, ze wynik sprawy moze mie¢ wplyw na jej
prawa lub obowiazki, jako czlonka komisji, tj. w szczego6lnosci:

1) jest cztonkiem, wolontariuszem, czionkiem wiadz podmiotéw ubiegajacych sie o dotacje;
2) jest matzonkiem, krewnym czy powinowatym do drugiego stopnia lub zwigzana jest z

tytutlu przysposobienia, opieki lub kurateli lub pozostaje w stosunku nadrzgdnosci
stuzbowej z cztonkiem, wolontariuszem, cztonkiem witadz podmiotéw ubiegajacych sig o
dotacje. Powody wylaczenia osoby z prac komisji trwajg takze po ustaniu malzenstwa,
przysposobienia, opieki lub kurateli;

3) jest przedstawicielem organizacji albo ktérej przedstawicielem organizacji jest jedna z oséb

8.

10.

1.

12.

wymienionych w pkt 2.

Jezeli w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego wymieniono zadania
szczegbtowe i wskazano kwoty przeznaczone na dofinansowanie kazdego z nich odrebnie,
wylaczenie nie musi dotyczy¢ calosci pracy komisji, ale poszczegdlnych zadan
szczegdtowych, jezeli wynik pracy komisji w tej czgsci nie ma wpltywu na opini¢ ofert
zlozonych na realizacj¢ pozostatych zadan szczegdtowych.

Kazdy czlonek komisji konkursowej podpisuje o§wiadczenie w sprawie braku powiazania
z podmiotami sktadajacymi oferty oraz zgode na przetwarzanie danych osobowych, bedace
zalgcznikiem nr 1 do trybu powotywania i zasad dziatania komisji konkursowych.
Posiedzenia komisji konkursowej zwoluje przewodniczacy lub osoba przez niego
upowazniona z tym, ze cztonkowie komisji konkursowej sa skutecznie powiadamiani o
terminie i miejscu posiedzenia najpozniej tydzien przed jego odbyciem.

Wymagane kworum dla skutecznego odbycia si¢ posiedzenia komisji konkursowej to
obecnos¢ co najmniej potowy sktadu komisji.

Posiedzenia komisji konkursowej obstuguje komorka organizacyjna Urzedu Gminy w
Kruklankach odpowiadajaca za realizacj¢ zadan bedacych przedmiotem konkursu ofert.
Dokonuje ona rdwniez sprawdzenia ofert pod wzgledem formalnym, zgodnie z karta oceny
formalnej stanowiacej zatacznik do ogloszenia konkursu. Oferty spetniajace wymogi
formalne przekazuje komisji konkursowej do oceny merytoryczne;j.
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Cztonkowie komisji konkursowej dokonuja oceny ofert, ktére spetnity wymogi formalne.
Podczas posiedzenia komisji majg oni prawo wgladu do ofert, ktére nie spetnity wymogéw
formalnych.

W przypadku zakwestionowania przez co najmniej jednego czlonka komisji konkursowe;j
prawidtowosci oceny formalnej dokonanej przez komérke organizacyjng odpowiedzialng
za realizacj¢ zadania, oferta podlega ponownemu rozpatrzeniu pod wzglgdem formalnym
podczas posiedzenia komisji. W przypadku pozytywnej oceny formalnej zostaje
dopuszczona do oceny merytoryczne;j.

W przypadku watpliwosci na etapie oceny formalnej oferty dot. kryterium, jakim jest:
zgodnos¢ oferty z priorytetami i zadaniami zawartymi w ogloszeniu konkursowym —
opracowanymi na podstawie gminnych dokumentéw strategicznych i/lub programowych,
oferta moze zosta¢ oceniona przez komisj¢ konkursowa w trybie opisanym w ust. 22.
Czlonkowie komisji konkursowej maja mozliwo$é wgladu w oferty konkursowe w
odpowiedniej komoérce organizacyjnej, na tydzien przed planowanym posiedzeniem
komisji. Mozliwe jest réwniez przekazanie ofert do oceny merytorycznej w wersji
elektronicznej, w przypadku opracowania i przyjecia procedury udostepniania ofert
czfonkom komisji konkursowych w wersji elektronicznej w Urzedzie Gminy w
Kruklankach. W ciggu tego okresu majg oni prawo dokonaé¢ indywidualnej oceny ofert na
kartach oceny oferty, bgdacej zalacznikiem nr 2 do niniejszego trybu. Karty przekazywane
sg przewodniczacemu komisji przed lub w trakcie posiedzenia, o ktérym mowa w ust. 10,
podczas ktérego uzgadniana jest ostateczna opinia komisji konkursowe;j.

Kazda oferta musi by¢ zaopiniowana przez nie mniej niz 3 cztonkéw komisji konkursowe;j,
ktorzy dokonujg oceny na karcie oceny oferty bedacej zatgcznikiem nr 2 do niniejszego
trybu.

Przy ocenie oferty cztonkowie komisji konkursowej biora pod uwage sposob realizacji
zadan zleconych w poprzednich latach oraz rozliczania si¢ organizacji z dotacji udzielanych
przez Gming Kruklanki. Informacj¢ taka przekazuje cztonkom komisji komérka
organizacyjna odpowiedzialna za organizacj¢ pracy komisji. W przypadku
nieprawidtowosci w w/w zakresie, komisja w trybie okreslonym w ust. 22 moze obnizy¢
srednig catkowitg oceng oferty w skali od 1 do 5 punktéw.

Przy ocenie punktowe;j oferty komisja konkursowa kieruje sie nastepujacymi zasadami:
Minimalny prég punktowy, by oferta mogla zosta¢ rekomendowana do dofinansowania,
wynosi 60% maksymalnej — mozliwej do uzyskania liczby punktéw, z uwzglednieniem pkt
2. W przypadku nie osiagnigcia w/w progu oferta nie moze zostaé rekomendowana do
realizacji.

Maksymalna liczba punktéw jaka moze uzyskaé oferta zalezy m.in. od wskazanych w
ogloszeniu konkursowym kryterium/kryteriéw merytorycznych istotnych ze wzgledu na
rodzaj zadania. Komérka organizacyjna Urzgdu Gminy przy opisie zadan do realizacii,
moze wskaza¢ dowolng liczbg¢ dodatkowych kryteriéw merytorycznych, okreslajac
Jednoczesnie ich wage punktowa — fgcznie nie wieksza niz 6 punktéw.

Na oceng oferty sktada sig srednia punktéw przyznanych przez poszczegélnych cztonkéw
komisji z zastrzezeniem okreslonym w ust. 18.

W przypadku protestu dot. ogdlnej oceny oferty, zgloszonego przez przynajmniej jednego
cztonka komisji, przewodniczacy komisji konkursowej zarzadza dokonanie oceny oferty
przez wszystkich obecnych na posiedzeniu cztonkéw komisji. Ze wszystkich dokonanych
ocen zostanie wyciggnigta $rednia ocena punktowa oferty.

W przypadku ofert z najwigkszg liczbg punktéw, rekomendowanych przez komisje
konkursowg do dofinansowania, a wymagajacych poprawek. komisja zobowiazana jest w
uwagach opisa¢ rekomendowane poprawki.
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W przypadku ofert, ktére nie osiaggnely minimalnego progu punktowego rekomendujacych
ja do dofinansowania, cztonkowie komisji oceniajacy oferte s zobowigzani do wspolnego
uzasadnienia oceny. Uzasadnienie zostaje umieszczone w protokole z pracy komisji, o
ktorym mowa w ust. 23.

W sytuacjach tego wymagajacych komisja konkursowa podejmuje ostateczne decyzje w
glosowaniu jawnym, zwykla wigkszoscia glosow w obecnosci co najmniej polowy
cztonkéw komisji. W przypadku réwnej liczby gloséw, po ponownym rozpatrzeniu sprawy
przeprowadza sie ponowne glosowanie. O ile w ponownym glosowaniu nie nastgpi
rozstrzygniecie — decyduje glos przewodniczacego komisji.

Z przebiegu kazdego posiedzenia sporzadza sig protokét wg wzoru stanowigcego zalgcznik
nr 3 niniejszego trybu, ktéry podpisuje przewodniczacy lub osoba wyznaczona przez niego
do prowadzenia posiedzenia komisji konkursowej i protokolant.

Komisja konkursowa na podstawie informacji zawartych w ofercie oraz ogloszeniu
konkursowym moze rekomendowaé doprecyzowanie zakresu zadania, zaproponowac
kwote dofinansowania a takze wskazaé pozycje wymienione w budzecie, ktdre zdaniem
komisji moga byé objete dofinansowaniem. Rekomendacje powinny zostaé zawarte w
protokole, o ktérym mowa w ust. 23 i sg brane pod uwage przez whasciwg komorkg
organizacyjng Urzedu Gminy przy negocjowaniu aktualizacji zakresu zadania oraz jego
kosztorysu i harmonogramu. Ostateczny zakres zadania reguluje umowa.

Z uwagi na to, ze kazdy w terminie 30 dni od ogtoszenia wynikéw konkursu ofert moze
zadaé uzasadnienia przyjecia badz odrzucenia oferty, zainteresowany oceng powinien
otrzymaé informacje z jakiego powodu oferta nie otrzymata dofinansowania lub zostata
przyjeta do realizacji oraz - na jego wniosek - oceny czastkowe cztonkéw komisji, komérka
organizacyjna obstugujaca prace komisji podaje na zbiorczym arkuszu ocen zgodnym z
Kartg oceny oferty.



Zalacznik nr 1
do Regulaminu pracy komisji konkursowe;j

OSWIADCZENIE CZE.ONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

Oswiadczam, ze nie jestem powigzana/y w sposéb formalny lub nieformalny z podmiotami dziatajagcymi
w sferze pozytku publicznego skladajacymi oferte na realizacje zadan publicznych samorzgdu w
otwartym konkursie ofert dot.:

W sytuacji, gdy w trakcie pracy w Komisji Konkursowej, pojawig si¢ przestanki co do moich
powigzan z podmiotem, ktérego oceniana oferta dotyczy, zglosze ten fakt przewodniczacemu Komisji
Konkursowej przed rozpoczgciem procesu oceny i rekomendacji projektéw.

Oceny ofert zgloszonych do konkursu dokonam w sposéb mozliwie obiektywny, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami i posiadang przeze mnie wiedzg i doswiadczeniem.

Zobowigzuj¢ si¢ utrzymywaé w tajemnicy wszelkie informacje i dokumenty, ktore zostaty mi
ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny ofert lub wynikajace z procesu oceny.

Kruklanki, dnia.........cocveeevveineeiniieriinniens
Imie i nazwisko, podpis

KLAUZULA INFORMACYJNA
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych zgodnie z RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej: RODO) publ. Dz. Urz. UE L NR 119,s.1 informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Kruklanki w imieniu ktdrej
wystepuje Wojt Gminy Kruklanki, adres: ul. 22 Lipca 11-612 Kruklanki tel, 87 421 70 02

2. Administrator powolat Inspektora Ochrony Danych, z ktorym kontakt jest mozliwy pod
adresem email: ido@wp.pl.

3. Dane osobowe przetwarzane beda w celu uczestniczenia w pracach komisji konkursowe;j
opiniujacej oferty przystepujacych do konkursu organizacji pozarzadowych oraz innych
uprawnionych podmiotow.

4. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z uwzglednieniem
okresow przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych, w tym przepiséw archiwalnych.

5. W kazdym czasie przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych, jak
réwniez prawo zadania ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

6. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, na niezgodne z prawem przetwarzanie
danych.

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do udzialu w pracach komisji
konkursowej.

Oswiadczenie zapoznania z klauzula informacyjna

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych. O$wiadczam, Ze zapoznatam/em si¢ z trescia
klauzuli informacyjnej, w tym z przystugujacym prawie dostepu do tresci moich danych oraz ich poprawiania, jak
rowniez, ze pobranie tych danych byto dobrowolne.

podpis osoby skladajacej o§wiadczenie



Zalacznik nr 2
do Regulaminu pracy komisji konkursowe;j

KARTA OCENY OFERTY NR............

Lp. Kryteria oceny oferty Liczba Przyznana
punktéw* Liczba
punktéw

L Proponowane zadanie jest adekwatng odpowiedzig na potrzeby/problemy 0-3
jego odbiorcow (wskazano w opisie realizacji zadania).
2. Dziatania s dobrane odpowiednio do planowanego zadania (sg konieczne, 0-3
zasadne, odpowiednio zaplanowane, wykonalne,szczegbtowo/wyczerpujaco
opisane).

3. Rezultaty wskazuja na zasadno$¢ realizacji zadania (wymieniono efekty 0-5
jakosciowe i ilosciowe; odpowiednio zaplanowano monitorowanie
rezultatéw; w zaleznodci od rodzaju zadania: przewidywany efekt jest
trwaly, zaktadana jest kontynuacja, zadanie bgdzie miato wplyw na poprawg
sytuacji odbiorcéw).

4. Koszty realizacji zadania s3 konieczne i uzasadnione (nie s3 0-4
zawyzone/zanizone; sg dostatecznie opisane, spdjne z harmonogramem i
dziataniami)

5. Zasoby (kadrowe, rzeczowe, wiedza i do$wiadczenie) przewidziane do 0-3
realizacji zadania gwarantuja jego wysoka jakos¢.
6. Kosztorys przewiduje minimalny wkiad wiasny 0-3

7. KRYTERIUM lub KRYTERIA MERYTORYCZNE - ISTOTNE ZE 0 do max 6
WZGLEDU NA RODZAJ ZADANIA PUBLICZNEGO wskazane
w ogloszeniu konkursowym/nieobowigzkowe

KRYTERIA STRATEGICZNE:

8. Realizacja zadania przyczyni si¢ do rozwoju kapitatu spolecznego w gminie 0-3
(zadanie na réznych etapach realizowane jest w partnerskiej wspolpracy z
instytucjami, samorzadami, organizacjami, biznesem; z udzialem
wolontariuszy, spotecznikéw, mieszkaficow, spotecznosci lokalnych)

9. Zadanie ma charakter innowacyjny (zastosowano nowe lub udoskonalone 0-2
formy i metody w stosunku do dotychczas realizowanych na danym terenie,
w danej spoleczno$ci, grupy odbiorcéw; zastosowane rozwigzania sa
atrakcyjne, cickawe; moga by¢ rozpowszechnione i zastosowane w innych
spotecznosciach).

RAZEM max
32

KOMENTARZ/UZASADNIENIE OCENY szczegdlnie jezeli uzyskata ponizej 60% maksymalnej liczby punktéw -
rekomendacje dot. np. dofinansowywanych kosztéw — informacje te mozna réwniez zamiesci¢ na odwrocie karty oceny

oferty.

Aby oferta byta rekomendowana do dofinansowania musi uzyska¢ minimum 60% maksymalnej - mozliwej do
uzyskania liczby punktéw- brana jest pod uwagg $rednia ocen czlonkow komisji.

*mozliwe jest przyznawanie punktéw utamkowych

Kruklanki, Nia ccoocvvcvcieemmmeieiiiieiense e e
Czytelny podpis cztonka komisji konkursowej



Zalacznik nr 3
do Regulaminu pracy komisji konkursowe;j

przez organizacje pozarzadowe i inne podmioty uprawnione.
Konkurs zostat ogloszony przez Woéjta Gminy Kruklanki na podstawie Zarzadzenia nr
................................. Woéjta Gminy Kruklanki, zdnia .............cocoeiiiiiiiiiiiieen.,

Komisja konkursowa w nastepujacym skladzie:

(lista obecnosci, stanowi zatacznik do protokotu)

w dniv/dniach: ......cccoeveviecricienis zaopiniowala oferty spelniajagce wymogi formalne.
Ostateczny wynik oceny wraz z propozycjami dotacji lub brakiem rekomendacji do
dofinansowania przedstawiony jest w zalgczniku nr 1 do protokotu.

Komisja zapoznata si¢ z wykazem ofert, ktore nie spetnity wymogdéw formalnych i pozytywnie
go zaopiniowala/zglosita nastepujace uwagi..........

Wykaz ofert niespelniajacych wymogdw formalnych stanowi zalgcznik nr 2 do protokotu.

Uwagi dot. rozstrzygni¢cia/dodatkowe wnioski komisji:

Kruklanki, dnia:.................. Podpis

Przewodniczgcego(-cej)komisji konkursowej:

Podpis osoby sporzqdzajqcej protokét:



Zalacznik nr 1
do protokotu z dnia ............

Wykaz ofert spelniajacych wymogi formalne wraz z oceng komisji konkursowej
i propozycjami wysokosci dotacji

Lp. Nazwa zadania/ nazwa Punktacja dokonana przez Srednia rekomendowana
organizacji cztonk6w komisji liczba wysoko$¢ dotacji/
konkursowe;j punktow rekomendacje
komisji/
uzasadnienie
braku
dofinansowania*

Kruklanki, dnia: ..........

Sporzqdzit (-a): Podpis
Przewodniczgcego(-cej) komisji konkursowej:

* Uzasadnienie braku dofinansowania wypeiane jest w przypadku, gdy oferta nie uzyskata minimalnej liczby
punktéw rekomendujacych ja do dofinansowania — uzasadnienie jest uzgadniane przez cztonkéw komisji
oceniajacych dang oferte (w przypadku braku miejsca w tabeli, uzasadnienia braku dofinansowania danych ofert
mozna zamiesci¢ pod tabela)

Zalacznik nr 2
do protokotu zdnia ............

Wykaz ofert, ktére nie spetnity wymogéw formalnych

Lp. Nazwa organizacji Nazwa zadania Uzasadnienie

Kruklanki, dnia: ..........

Sporzqdzit (-a): Podpis
Przewodniczgcego (-cej) komisji konkursowej



