ZARZADZENIE NR 41/2020
WOJTA GMINY KRUKLANKI
z dnia 23 lipea 2020 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie Polityki Ochrony Danych w Urzedzie Gminy w Kruklankach

Na podstawie art. 24 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1, zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.
W Zarzadzeniu Nr 36/2018 Wdjta Gminy Kruklanki z dnia 29 czerwca 2018 r. w sprawie Polityki

Ochrony Danych w Urzedzie Gminy w Kruklankach Gminy w Kruklankach, w zalaczniku wprowadza
si¢ nastepujace zmiany:

1. Wust. 12 pkt 12.1 otrzymuje brzmienie:

»12.2 Metody i $rodki uwierzytelniania oraz procedury zwiazane z ich zarzadzaniem i
uzytkowaniem

W przypadku dostgpu do systemow informatycznych (dziedzinowych i operacyjnych)
Uzytkownik powinien stosowac co najmniej dwuetapowg metode uwierzytelnienia poprzez wpisanie
indywidualnego identyfikatora/ loginu oraz hasta. ldentyfikator jest przydzielany wg zasady
przyjetej w jednostce. W identyfikatorze pomija si¢ polskie znaki diakrytyczne.

W przypadku dublowania si¢ identyfikatoréw powinien by¢ on rozszerzany o kolejne litery lub
cyfry.

Hasto powinno sklada¢ sie z unikalnego zestawu co najmniej osmiu znakdw, zawieraé male i
wielkie litery oraz znaki specjalne. Zmiana hasla powinna nastgpowac nie rzadziej niz co 90 dni oraz
niezwlocznie w przypadku podejrzenia, ze haslo mogto zostaé ujawnione osobie nieuprawnione;j.
Uzytkownik zobowigzany jest do zachowania hasta w poufnosci i niezapisywania haset w sposob
jawny.

Hasta administracyjne do urzadzen i systemdéw informatycznych winny byé przechowywane w
miejscu wskazanym przez Administratora. Powyzsza ewidencja powinna zawieraé nazwe
uzytkownika (administratora), hasto, sposob dostgpu, adres 1P serwera urzadzenia. Hasla te
podlegaja zmianie w cyklu pdlrocznym oraz w sytuacji, gdy dochodzi do zmian personalnych wérod
0s6b, ktére mialy do nich dostep lub je znaty. Powinny cechowacé si¢ one wiasciwa ztozonoscia tzn.
co najmniej 12 znakow, 3 z 4 grup znakow (mate litery, duze litery, cyfry, znaki specjalne).”

2. W ust.15 pkt.2 otrzymuje brzmienie:

»2) nowi uzytkownicy maja obowiazek zaznajomi¢ si¢ z przepisami prawa
w zakresie danych osobowych oraz trescig Polityki ochrony danych. Ich wiedza jest weryfikowana
poprzez IOD.”

3. W Zalgczniku nr 4 do Polityki ochrony danych (wzér klavzuli informacyjnej), pkt 2 otrzymuje
brzmienie:

»W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowal sie z
Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod e liruhlnnkipl”

§2.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ sekretarzowi gminy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




