Zarzadzenie nr 18/2019
Wojta Gminy Kruklanki

z dnia 18 marca 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie
,Ja w Internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji

cyfrowych.”

Na podstawie art. 30, ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj.: Dz. U. z 2018 roku , poz. 994 ) w zwigzku z realizacja umowy o powierzenie
grantu nr 086/OKIII/2018 w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na
lata 2014-2020 Osi priorytetowej nr III: Cyfrowe Kompetencje spoteczenstwa,
dziatania 3.1: Dziatania szkoleniowe ma rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych,
dotycza realizacji projektu grantowego pn. ,Ja w Internecie. Program
szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych ,, - zarzadzam co
nastepuje:

§1

Wprowadzam regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,, Ja w Internecie.
Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych” , zwany dalej
»~Regulaminem” , w brzmieniu zatgcznika do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem jej podpisania.
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KULTuRA

w internecie
Regulamin rekrutacji uczestnikdw i uczestnictwa w projekcie

» Ja w internecie” programu szkoleniowego w zakresie rozwoju kompetencji
Cyfrowych realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
Dziatanie 3.1 , Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”

§1
Informacje o projekcie
1. Projekt,Ja w Internecie” to program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych,
zwany dalej ,Projektem”, realizowany jest przez Fundacje Legalna Kultura z siedzibg w Warszawie,
ul. Marszatkowska 84/92, lok. 121 - zwang dalej ,Operatorem”, w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa, Dziatanie 3.1, Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych.

2. Gmina Wiejska Kruklanki, zwana dalej Grantobiorca, realizuje zakres mikroprojektu w oparciu
o scenariusze dostarczone przez Operatora.

3. Biuro Projektu znajdujg sie w siedzibie Partnera Grantobiorcy:

Fundacja Ochrony Wielkich Jezior Mazurskich, ul. tuczanska 1, 11-500 Gizycko
Punkt kontaktowy w sprawie dziatan szkoleniowych znajduje sie w siedzibie Grantobiorcy
Urzad Gminy Kruklanki, 11-612 Kruklanki, ul. 22 Lipca 10

4, OQOkres realizacji projektu: 01.03.2019 r. do 30.06.2019 r.

5. Projekt wspotfinansowany w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i budzetu panstwa.

§2
Postanowienia ogdine

1. Niniejszy regulamin okresla zasady rekrutacji, w tym naboru i wyboru uczestnikéw szkolen
oraz zasady uczestnictwa w Projekcie.

2. Grantobiorca bedzie dazyt do zakwalifikowania do udziatu w projekcie 134 uczestnikow.

§3
Warunki uczestnictwa

1. Projekt skierowany jest do osob powyzej 25 roku zycia (w tym osob niepetnosprawnych) —
kobiet i mezczyzn.

2. Kandydaci, ktorzy chcg uczestniczy¢ w szkoleniach realizowanych w ramach projektu, musza
zdeklarowac sie, ze beda uczestniczy¢ przynajmniej w jednym temacie szkoleniowym, ktory
trwa 12 godzin.

§4
Ogolne zasady rekrutacji

1. Rekrutacja odbywac sie bedzie gtdwnie za pomoca stron internetowych:
http://www.kruklanki.pl oraz poprzez biuletyn informacji publicznej. Informacja o naborach
zostanie przekazana do poszczegdlnych sotectw, a takze trafi do szkét i przedszkola.

2. Wzory dokumentéw  zgtoszeniowych dostepne sg  na  stronie  internetowej
http://www.kruklanki.pl/

3. Kandydaci, przed ztozeniem dokumentdw rekrutacyjnych, majg obowigzek zapoznac sie z
catoscig tekstu niniejszego regulaminu.

4. Kwalifikowalnoé¢ uczestnikow oraz poprawnos¢ dokumentacji zgtoszeniowe] weryfikuje
Komisja Rekrutacyjna.

5. W skfad Komisji Rekrutacyjnej wchodzg min 3 osoby ( w tym 2 osoby od Partnera projektu —
Fundacji Ochrony Wielkich Jezior Mazurskich).

6. Rekrutacja na szkolenia trwata bedzie do momentu skutecznego zrekrutowania 134 osdb.

7. Przyjmowane beda jedynie zgtoszenia wypetnione na wfasciwych drukach, opatrzone datg i
podpisem potencjalnego uczestnika.
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8. Zgtoszenia bedg przyjmowane osobiscie w Urzedzie Gminy w Kruklankach, pocztg tradycyjna
na adres: Urzad Gminy Kruklanki, 11-612 Kruklanki, ul. 22 Lipca 10, z dopiskiem: ,Ja w
Internecie” oraz elektronicznie na adres: jawinternecie @jeziora.com.pl

9. Rekrutacja przeprowadzona bedzie w sposéb niedyskryminacyjny, a o udziale bedzie
decydowac kolejnos¢ zgtoszen.

§5

Rekrutacja do uczestnictwa w Projekcie

1. Warunkiem zakwalifikowania do uczestnictwa w Projekcie jest wypetnienie i dostarczenie
(osobiécie, przestanie poczta tradycyjng lub elektroniczng) formularza rekrutacyjnego
(zatgcznik nr 1) oraz podpisanego oswiadczenia o zapoznaniu sie z obowigzkiem
informacyjnym odbiorcy ostatecznego (zatgcznik nr 2). W przypadku zawarcia w formularzu
tzw. danych wrazliwych wyrazenie zgodny na przetwarzanie danych osobowych wrazliwych
odbiorcy ostatecznego (zatacznik nr 3). Podanie danych osobowych jest dobrowolne,
aczkolwiek odmowa ich podania skutkuje niemoznoscig uczestnictwa w projekcie.

2. Dokumenty zgtoszeniowe przyjmowane bedg w terminach wskazanych w ogtoszeniach
zamieszanych na stronach internetowych Grantobiorcy.

3. Na zakonczenie rekrutacji utworzona zostanie lista uczestnikow projektu oraz lista
rezerwowa dla tych, ktérzy nie zakwalifikujg sie do projektu.

4. Woynikiem rekrutacji bedzie zakwalifikowanie uczestnikéw Projektu do udziatu w bezptatnych
szkoleniach, a takze zakwalifikowanie kandydatow do poszczegdlnych grup szkoleniowych.

§6

Organizacja szkolen

1. W ramach realizacji projektu zorganizowane zostang szkolenia z nastepujgcych blokow
tematycznych:

) Szkolenie Rodzic w Internecie

b) Szkolenie Moje finanse i transakcje w sieci

c) Szkolenie Dziatanie w sieciach spotecznosciowych

d) Szkolenie Rolnik w sieci

e) Szkolenie Kultura w sieci

f) Biznes w Sieci

g) Tworze wiasng strone internetowa (blog)

2. Osoba wypetniajgca formularz rekrutacyjny powinna zaznaczy¢ minimum jeden cykl
szkoleniowy (trwajgcy 12 godzin zegarowych).

3. Kazdy uczestnik szkolenia w pierwszej kolejnosci zakwalifikowany zostanie do zaznaczonego
jednego gtéwnego cyklu szkoleniowego, w przypadku zainteresowania wiecej niz jednym
szkoleniem, informacja o mozliwosci uczestnictwa w nim zostanie przekazana po
przeprowadzeniu wybranego, gidwnego szkolenia.

4. Grantobiorca moze zaproponowac uczestnictwo w innym szkoleniu jesli miejsca na szkolenie,
ktorego tematyka jest zainteresowany zostang wyczerpane.

5. Liczebnoé¢ osdb w jednej grupie szkoleniowej— 12 oséb.

6. Zakfada sie, ze jedna osoba bedzie mogta wzig¢ udziat w maksymalnie 1 szkoleniu najbardziej
odpowiadajgcym jej potrzebom

7. Szkolenie prowadzone sg wg nastepujgcego podziatu godzinowego: 2 dni po 6 godzin
zegarowych szkolenia lub 2 dni 1x4 i 1x8 godzin zegarowych szkolenia lub 3 dni po 4 godziny
zegarowe szkolenia.

8. Organizator zapewnia w ramach szkolen:
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w internecie
a) pakiet materiatéw szkoleniowych i innych pomocy dydaktycznych do zaje¢,

b} prace na komputerach przenosnych,

c) catering ( kawa, herbata, ciastka).

9. Materiaty, ktére uczestnik szkolenia otrzyma stajg sie jego wiasnoscig z chwilg pisemnego

potwierdzenia ich odbioru.

10. Uczestnik szkolenia zobowigzany jest do regularnego uczestnictwa w zajeciach,
potwierdzonego wtasnorecznym podpisem na liscie obecnosci.

11. Warunkiem otrzymania zaswiadczenia o ukoriczeniu szkolenia jest udziat w min. 75 % zajec
szkoleniowych

12. Kazdy uczestnik projektu zdeklaruje uczestnictwo w 12 godzinach zegarowych z jednego
wybranego tematu. W przypadku rezygnacji zobowigzany bedzie pokry¢ koszty uczestnictwa.

13. Przed przystapieniem do szkolenia kazdy uczestnik odbedzie wstepny test umiejetnosci, a na
koniec szkolenia wypetni ankiete ewaluacyjng.

14. Grantobiorca zastrzega sobie prawo do skreslenia Uczestnika z listy uczestnikéw kursu w
przypadku naruszenia przez niego postanowien niniejszego regulaminu oraz zasad wspotzycia
spotecznego. Decyzje w sprawie wykluczenia uczestnika z udziatu w projekcie podejmuje
organizator.

15. Grantobiorca zapewnia zaplecze lokalowe, technicznie i kadrowe, niezbedne do realizacji
projektu.

16. Szkolenia bedg przeprowadzone przez instruktordw kompetencji cyfrowych, ktorzy zostang
doszkoleni przez treneréw zewnetrznych.

§7

Postanowienia koncowe

1. Organizator szkoleri zastrzega sobie prawo zmiany regulaminu w sytuacji m.in. zmiany
wytycznych, warunkow realizacji projektu lub dokumentéw programowych.
2. Aktualna tresc regulaminu dostepna jest na stronie internetowej Urzedu Gminy Kruklanki.

Zataczniki:

1) Formularz rekrutacyjny projektu ,Ja w Internecie”,

2) Oswiadczenie o zapoznaniu sie z obowigzkiem informacyjnym odbiorcy ostatecznego,
3) Zgoda na przetwarzanie danych osobowych wrazliwych odbiorcy ostatecznego.
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Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z obowigzkiem informacyjnym odbiorcy
ostatecznego
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OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIE Z OBOWIAZKIEM INFORMACYJNYM ODBIORCY OSTATECZNEGO ORAZ PERSONELU
PROJEKTU BENEFICJENTA

W zwigzku z przystapieniem do projektu pn. Ja w Internecie Program szkoleniowy w zakresie
rozwoju kompetencji cyfrowych o$wiadczam, ze:

1. Administratorem przekazanych danych osobowych w ramach realizacji ww. projektu jest minister
wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, majacy siedzibe przy ul. Wspélnej 2/4, 00-926
Warszawa.

2. Przetwarzanie przekazanych danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki,
o ktérych mowa art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 - dane osobowe s3 niezbedne dla realizacji Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 (POPC) na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru ,,Program Operacyjny Polska Cyfrowa”:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogéine dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z péin.
zm.),

b) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzeénia 2014 r.
ustanawiajacego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuiacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami  zarzadzajacymi,
certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1),

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz.
1460, z pdin. zm.);

2) w odniesieniu do zbioru ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych”:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu



3.

10.
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Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

b) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz.
1460, z p6in. zm.),

c) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r.
ustanawiajacego szczegOtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuigcych do
przekazywania Komisji okreélonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczgce
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

Moje dane osobowe bedg przetwarzane wylacznie w celu realizacji projektu Ja w Internecie
Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych, w szczegdlnosci
potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji,
kontroli,  audytu i  sprawozdawczo$ci oraz  dziatan informacyjno-promocyjnych
w ramach POPC.

Moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej tj. Centrum
Projektow Polska Cyfrowa ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa, beneficjentowi projektu Gmina
Piecki (nazwa i adres beneficjenta) oraz podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestniczg
w realizacji projektu. Przekazane dane osobowe moga zosta¢ przekazane podmiotom
realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej
lub beneficjenta. Przekazane dane osobowe mogg zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym
firmom, realizujacym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz
beneficjenta kontrole i audyt w ramach POPC.

Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia i realizacji projektu, a odmowa
ich podania jest rbwnoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

Przekazane dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.

Przekazane dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyz;ji.

Przekazane dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014 -2020 oraz zakoriczenia archiwizowania dokumentacji.

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowac sie wysytajac wiadomosé na adres poczty

elektronicznej: iod@miir.gov.pl.

Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania.

..................................................
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