ZARZADZENIE NR 78/2018
WOJTA GMINY KRUKLANKI
z dnia 27 grudnia 2018 r.

W sprawie regulaminu uzytkowania samochodu shuzbowego i wykonywania obshugi
transportowe;j

Na podstawie art. 30 ust. 2, pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

W celu zapewnienia prawidlowego gospodarowania samochodem stanowiacym
wlasnos¢ Gminy Kruklanki, zwanym dalej samochodem shuzbowym oraz $rodkami
finansowymi przeznaczonymi na jego utrzymanie, wprowadzam regulamin uzytkowania
samochodu stuzbowego i wykonywania obstugi transportowej, stanowigcy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§3,

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Kruklanki.

§3.

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 .
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 78/2018
Wojta Gminy Kruklanki
z dnia 27 grudnia 2018 r.

REGULAMIN UZYTKOWANIA SAMOCHODU SLUZBOWEGO I
WYKONYWANIA OBSLUGI TRANSPORTOWEJ

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Ilekro¢ mowa w regulaminie o:
1) urzedzie — nalezy przez to rozumieé Urzad Gminy w Kruklankach;
2) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Kruklanki;
3) uzytkowniku samochodu — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujaca, upowazniong do
dysponowania samochodem stuzbowym,;
4) samochodzie stuzbowym — nalezy przez to rozumie¢ samoch6d stanowigcy wiasnosé
Gminy Kruklanki.

Rozdzial 2.
Zasady uzytkowania samochodu stuzbowego i wykonywania obslugi transportowej

§ 2. 1. Osobami uprawnionymi do podejmowania decyzji w zakresie wykorzystania

samochodu shuzbowego, sa:

1) Wojt, lub w zastepstwie Sekretarz Gminy;

2) pracownik ds. gospodarki komunalne;j.

2. Osobami uprawnionymi do kierowania samochodem stuzbowym, sg pracownicy
ktorym Wojt udzielit upowaznienia, ktoérego wzér stanowi Zalgeznik nr 1 do
regulaminu.

3. Pracownik otrzymuje upowaznienie do prowadzenia samochodu shuzbowego pod
warunkiem posiadania prawa jazdy odpowiedniej kategorii, wymaganych przepisami
badan lekarskich oraz zlozenia pisemnego oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z niniejszym
Regulaminem.

4. Pracownik posiadajgcy upowaznienie do prowadzenia samochodu stuzbowego jest
zobowiazany do niezwlocznego pisemnego powiadomienia pracodawcy o fakcie
utraty uprawnien do prowadzenia pojazdow.

5. Pracownik, ktéremu powierzono pojazd stuzbowy odpowiada za pojazd i jego
wyposazenie.

§ 3. 1. Uzytkownik samochodu shuzbowego zobowigzany jest do:

1) eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczenstwa 1 ekonomicznych
warunkow jazdy;

2) dbania o czystos¢ uzytkowania pojazdu;

3) dokonywania codziennej obstugi technicznej samochodu (przed pierwszym wyjazdem
samochodu), ze szczegdlnym uwzglednieniem kontroli: o§wietlenia, stanu ogumienia,
poziomu oleju w silniku, ptynu w uktadzie chtodniczym;

4) natychmiastowego zgloszenia pracownikowi ds. gospodarki komunalnej zauwazonych
awarii badz usterek;

5) niezwlocznego powiadomienia organu Policji oraz Wojta lub Sekretarza Gminy o
zaistniatym wypadku drogowym, kolizji lub zaistnienia kradziezy samochodu, badz
elementéw jego wyposazenia.



2. Pracownik ds. gospodarki komunalnej dokonuje zgloszenia szkody do ubezpieczyciela
samochodu stuzbowego w terminie przewidzianym w umowie ubezpieczenia.

3. Spowodowanie przez uzytkownika samochodu szkody, ktora z jego winy nie podlega
zwrotowi z tytutu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialno$é majatkows tej osoby,
do pelnej kwoty wysokosci spowodowanej szkody.

4. Wszelkie szkody wynikajace z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa
uzytkownik samochodu.

5. Uzytkownikowi samochodu zabrania si¢ udostepniania pojazdu osobom
nieupowaznionym.

6. Po zakoficzonej pracy samochdd stuzbowy parkowany jest w garazu gminnym.

7. Uzytkownik samochodu w porozumieniu z pracownikiem ds. gospodarki komunalnej
dokonuje zakupu paliwa, a takze czesci zamiennych, materialéw eksploatacyjnych
oraz ustug niezbednych dla uzytkowania samochodu.

8. Zakupione paliwo wg. faktury VAT oraz plyny, smary i inne $rodki chemiczne
zabezpieczajagce pojazd, zostajg zaewidencjonowane w karcie miesiecznej -
Rozliczenia przebiegu kilometrow i zuzycia paliwa, stanowigcej Zalgcznik nr 2 do
Regulaminu.

9. Korzystanie z samochodu stuzbowego po godzinach pracy, w $wieta i dni wolne od
pracy moze odbywaé si¢ w przypadkach wykonywania obowiazkéw shuzbowych
wynikajacych z zakresu kompetencji i wynikajacych ze zdarzeri losowych,
kazdorazowo akceptowanych przez Wojta lub Sekretarza Gminy.

Rozdzial 3.
Zasady pokrywania kosztéw utrzymania i eksploatacji samochodéw stluzbowych

§ 4.1. Kosztami utrzymania i eksploatacji samochodéw stuzbowych sa m.in:
1) zakup paliwa;

2) zakup olejow silnikowych i innych ptynéw eksploatacyjnych;

3) oplaty za myjni¢ i czyszczenie wewngtrzne pojazdu;

4) zakup czg$ci zamiennych i podstawowych kosmetykow samochodowych;

5) oplaty za parkowanie;

6) naprawy i oplaty serwisowe;

7) oplaty za przejazd drogami platnymi w ramach wykonywania obowiazkéw
stuzbowych.

2. Wpydatki poniesione na utrzymanie i eksploatacje samochodéw shuzbowych
pokrywane sg przez Gming, po zlozeniu przez uzytkownika samochodu dowodu
zakupu (faktura VAT) lub innego dokumentu dowodowego potwierdzajacego
wysokos¢ poniesionych wydatkéw, zgodnie z obowigzujaca w Urzedzie instrukcja
obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych.

3. Na koniec miesigca uzytkownik samochodu zobowigzany jest do tankowania
zbiornika paliwa do pelna.

4. Uzytkownicy samochodu zobowigzani sa do rozliczania wydatkéw zwigzanych z
uzytkowaniem samochodéw stuzbowych na biezaco.

Rozdzial 4.
Ewidencjonowanie przejazdéw samochodéw stuzbowych
oraz rozliczenie ich przebiegu i zuzycia paliwa

§ 5. 1. Ewidencjonowanie przejazdéw samochodu stuzbowego dokonywane jest wg
ponizszych zasad:



1)

2)

3)

uzytkownik samochodu prowadzi miesigczng karte - Rozliczenia przebiegu
kilometréw i zuzycia paliwa, z zachowaniem ciaglodci zapiséw (poczatkowego i
koncowego miesigcznego stanu licznika, liczby przejechanych kilometréw, ilosci
kupowanego paliwa i jego zuzycia (Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu);

w karcie wykazuje si¢ zestawienie zakupéw paliwa oraz dzienne zestawienie
przejechanych kilometréw (poczatkowy i koficowy stan licznika, liczbe przejechanych
kilometréw w ciggu dnia z podaniem trasy przejazdu;

karty merytorycznie kontroluje pracownik ds. gospodarki komunalnej, ktéry do 5 dnia
nastgpnego miesigca dokonuje ich zatwierdzenia, po czym przedkiada Wéjtowi lub
Sekretarzowi Gminy do wgladu.

Karty - Rozliczenia przebiegu kilometréw i zuzycia paliwa, wydawane sg co miesiac
uzytkownikowi samochodu, przez pracownika ds. gospodarki komunalne;.
Uzytkownik samochodu przed otrzymaniem nowej karty miesiecznej, ma obowiazek
wypetni€ i przekazaé wypelniona karte z poprzedniego miesiaca.

W przypadku zaplanowanego wyjazdu samochodu stuzbowego w dziefi wolny od
pracy, karta drogowa wydawana jest w dniu roboczym poprzedzajacym dzien wyjazdu
samochodu shuzbowego.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu uzytkowania
samochodu shuzbowego i wykonywania obshugi transportowe;j

UPOWAZNIENIE NR........... A

do prowadzenia samochodu stuzbowego

LT IO PAZINAIINE 5505050344 s A 3R A R R R
Imig i nazwisko osoby upowaznionej

SANOWISKO: 1.evviitiiiiiiii e,

NI dOWOAU 0SODISIEEO: +evuivveiteiiiie it st e e e e e e e

Nr i kategoria prawa jazdy, termin WaznosCi: ...........eivviiiniiiieeirneerseeisesaeseeeesneeesinns

do kierowania samochodem stuzbowym Gminy Kruklanki

IVIATKA- DOFAZAU s 00 95160 405 65555 60050 b s e i R A A

Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad okreslonych w »Regulaminie
uzytkowania samochodu stuzbowego i wykonywania obstugi transportowe;j”.

v veeeny @RI i,

(podpis Wdjta)
Oswiadczenie pracownika:

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z trescig Zarzgdzenia Nr ../2018 Wéjta Gminy
Kruklanki z dnia 27 grudnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia » Regulaminu uzytkowania
samochodu stuzbowego i wykonywania obsltugi transportowej” i akceptuje zawarte w nim
warunki.

Kontakt w czasie wyjazdu samochodem stuzbowym pod nrtel. ........ovvvneevneeivvinniiiinnnn,

......................................................................................

(podpis i pieczgtka) (podpis i pieczatka)
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